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Dyrektor Kazimierskiego Osrodka Kultury,
Promocji i Turystyki w Kazimierzu Dolnym
ul. Lubelska 12

24-120 Kazimierz Dolny

Szanowny Panie Dyrektorze

W okresie od 21 lutego do 6 marca 2024 r. (z uzasadnionymi przerwami) Regionalna Izba
Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila problemows kontrole gospodarki finansowej
Kazimierskiego Osrodka Kultury, Promocji i Turystyki w Kazimierzu Dolnym w zakresie
rachunkowosci i realizacji planu finansowego. Protokdt kontroli podpisano 27 marca 2024 r.

W  zakresie niektorych nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze oraz
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu stosownego instruktazu - nie formulowano
wnioskoéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1325).

W zalaczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Prowadzenie ewidencji analitycznej do kont 011 . Srodki trwale” i 013 ,, Pozostate Srodki trwate”
przy uzyciu programu komputerowego niespelniajgcego wymogéw ustawy o rachunkowosci —
str. 5 protokotu.

Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera, zapewni¢ trwatos¢ dokonanych
w nich zapiséw, automatyczng kontrole ciaglosci zapisow i przenoszenie obrotow lub sald oraz
stosowaé whasciwe procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem
zapiséw, zgodnie z przepisami art. 13 ust. 5 i 6 oraz art. 23 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.).

2. Niezachowanie chronologii zapiséw w dzienniku oraz kolejne numerowanie zapiséw tylko w skali

miesigca — str. 6 protokolu.
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Zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowa¢ w dzienniku
chronologicznie, zgodnie z przepisami art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zapisy w dzienniku kolejno numerowa¢, w ciagu catego roku, majac na uwadze, ze przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksi¢gowy powinien posiadaé
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostat wprowadzony do dziennika, stosownie do
przepisow art. 14 ust. 2 1 4 tej ustawy.

Wykazanie — na koniec 2022 . — stanu naleznosci na kontach 226 , Rozrachunki z ZUS” i 240
. Pozostale rozrachunki” niewynikajgcego z dokumentéw oraz niewjawnienie tego faktu w trakcie
inwentaryzacji — str. 8, 13 protokotu.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywa¢ na podstawie dowoddw ksiggowych,
odzwierciedlajac w nich stan rzeczywisty, stosownie do przepiséw art.20 ust. 2 i art. 24 ust. 2
ustawy o rachunkowosci.

Na koniec kazdego roku obrotowego inwentaryzacje droga weryfikacji przeprowadzac
rzetelnie, poréwnujgc dane ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikujgc
wartosci tych sktadnikow, zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

Wykazanie — w jednostkowym sprawozdaniu Rb -N za 2022 r. — zanizonej kwoty pozostatych
naleznosci (0 4.560,63 zi) — str. 11-12 protokotu.

Sprawozdanie Rb-N ,Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywéw finansowych” sporzadzaé na podstawie ksiag rachunkowych oraz innych dokumentow
dotyczacych jednostki, stosownie do przepisow § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652), majac na
uwadze przepisy § 13 ust. 1 pkt 6 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan”, stanowigcej Zatgcznik
Nr 8 do tego rozporzadzenia.

Nieopracowanie regulaminu wynagradzania pracownikéw — str. 14 protokotu.

Opracowa¢ regulamin wynagradzania pracownikow Kazimierskiego Osrodka
Kultury, Promocji i Turystyki, okre§lajac w nim warunki wynagradzania za prace oraz
stanowiska pracy w tej instytucji, stosownie do przepiséw art. 31d ust. 2 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U.
72024 r. poz. 87).

Nieprawidtowe ustalenie okreséw pracy uprawniajgcych do odprawy emerytalnej, skutkujgce
wyplaceniem jej w zanizonej wysokosci (o 2.100 zt) — str. 17 protokotu.

Jednorazowg odprawe pieniezng w zwigzku z przejéciem pracownika na emeryture
wyplaca¢ w wysokosci okreslonej przepisami art. 31c ust. 1 ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.



Do okresow pracy uprawniajacych do jednorazowej odprawy w zwiazku
z przejSciem pracownika na emerytur¢ wlicza¢ wszystkie poprzednio zakoriczone okresy
zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do
okresu pracy, od ktérego zaleza uprawnienia pracownicze, stosownie do przepisow art. 31c
ust. 2 w zwigzku z art. 31 d ust. 3 powolanej ustawy.

Wyplaci¢ pracownikowi niedoptacong kwote odprawy.

Nieprawidtowosci w  zakresie ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop wypoczynkowy,

polegajgce na:

- nieprawidlowym ustaleniu podstawy naliczenia ekwiwalentu, przez uwzglednienie kwoty
stanowiqcej rownowartos¢ 1/12 nagrody rocznej, uwzglednienie skladnika wynagrodzenia
nieprzystugujgcego w miesigcu nabycia prawa do ekwiwalentu oraz nieuwzglednienie
wszystkich stalych skladnikow wynagrodzenia przystugujgcych pracownikom w tym miesigcu

- obliczeniu ekwiwalentu z zastosowaniem wspélczynnika o wartoSci  nieobnizonej
proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy,

- wyplacenie ekwiwalentu za nieprawidlowo ustalong liczbe dni i godzin niewykorzystanego
urlopu, co skutkowato wyplaceniem ekwiwalentow w wysokosci zanizonej (ogétem o 754,81 zt)
i zawyzonej (0 158,32 zt) — str. 18-19 protokotu.

Ekwiwalent pieni¢zny za niewykorzystany przez pracownika urlop wypoczynkowy
oblicza¢ zgodnie z przepisami § 14-19 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
zdnia 8stycznia 1997 r w sprawie szczegétowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu
pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2 poz. 14 z p6zn. zm.), w szczeg6lnosci:

- sktadniki wynagrodzenia okreslone w stawce miesiecznej w statej wysokosci uwzgledniaé
w wysokosci naleznej w miesigcu nabycia prawa do tego ekwiwalentu, zgodnie
z przepisami § 15 rozporzadzenia,

- w podstawie jego obliczenia nie uwzglednia¢ sktadnikéw okreslonych w przepisach § 6
tego rozporzadzenia,

- w przypadku pracownikéw zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy warto$¢
wspolczynnika stuzacego do ustalenia ekwiwalentu za 1 dzier urlopu, obnizaé proporcjonalnie
do wymiaru czasu pracy tego pracownika, stosownie do przepisow § 19 ust. 3
rozporzadzenia.

Ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy wyplacaé za -
poprawnie ustalong - liczbg¢ dni (godzin) niewykorzystanego przez pracownika urlopu, w zwigzku
z przepisami art. 171 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465). Przy ustalaniu ilosci dni niewykorzystanego urlopu w wymiarze proporcjonalnym,
przyjmowaé kalendarzowy miesigc pracy odpowiadajacy 1/12 wymiaru urlopu przystugujacego
pracownikowi na podstawie art. 154 § 1 i 2 Kodeksu pracy, zaokraglajac niepelny kalendarzowy
miesige pracy w gore do pelnego miesigca, stosownie do przepisow art. 155% § 1 1 § 2 tej ustawy,
a niepelny dzien urlopu zaokraglaé w gére do pelnego dnia, zgodnie z art. 155° § 1 tej samej
ustawy.



Przeliczyé wysoko$é ekwiwalentéw i wyplacié bytym pracownikowi niedoptacona kwotg
ckwiwalentu oraz wystapi¢ do pracownika o dobrowolny zwrot nadptaconej kwot lub
wyegzekwowac ja od osoby odpowiedzialnej za nieprawidiowe naliczenie, na podstawie przepisow
dziatu pigtego Kodeksu pracy.

8. Wydatkowanie srodkéw pochodzqcych z dotacji celowej z budzetu gminy Kazimierz Dolny na
cele nieujete w zawartej umowie (w kwocie 7.494 zt) — str. 21-23 protokotu.

Dotacje celowe otrzymywane z budzetu gminy, wykorzystywac wylgcznie na
realizacje zadan i programéw wskazanych w umowie o dotacje, stosownie do przepisow
art. 28 ust. 3 pkt 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej w zwiazku
z art. 250 pkt 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270
z p6Zn. zm.), majac na uwadze, ze dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem podlega
zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglodei
podatkowych, zgodnie z przepisami art. 252 ust. 1 tej ustawy.

Ponadto, rozwazy¢ opracowanie procedur kontroli zarzadczej w zakresie zlecanych przez
jednostke ustug, umozliwiajacych ustalenie w szczegonosci komu i jakg ustuge zlecono, termin jej
wykonania, wysokosci wynagrodzenia oraz potwierdzenia jej wykonania, w zwiazku z przepisami
art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, majac na uwadze, przepisy art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych — str. 22 -23 protokotu.

Jezeli uwaza Pan, ze wérdd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie, ktore
naruszaja prawo przez bledna jego wykladnig¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezeti do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbg o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej
i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Panu tego wystapienia, majac
na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

W

Piotr Prystupa

Do wiadomosci:
Burmistrz Kazimierza Dolnego




