Lublin, 31 maja 2024 r.

RIO.11.600.13.2024

Pan Jaroslaw Piskorski
Wt Gminy Ksiezpol
ul. Bilgorajska 12
23-415 Ksigzpol

Szanowny Panie Wojcie

W dniach od 29 lutego do 4 kwietnia 2024 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrole gospodarki
finansowej gminy Ksi¢zpol. Protokot kontroli podpisano 12 kwietnia 2024 r.

W  zakresie niektorych nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze Ilub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, co do ktérych udzielono stosownego instruktazu - nie
formulowano wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci i1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 wust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1325).

W zalaczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne za
nieprawidlowosci.

1. W zakresie ustalen ogolnoorganizacyjnych:
1.1.  Niepowolanie zastgpcy wojta — str. 1 protokotu.
Podja¢ dzialania majace na celu powolanie zastgpcy wojta, w zwigzku z przepisami
art. 26a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609
Z pézn.zm).

2. W zakresie ksiggowosci i sprawozdawczosci:

2.1. Nieprawidiowosci w zakresie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,

polegajgce na:



- nieujeciu — w wykazie prowadzonych ksigg rachunkowych — wszystkich stosowanych
dziennikow czesciowych,

- nieokresleniu stawek umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz prawa
uzytkowania wieczystego gruntow,

- nieokresleniu zasad powiqzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi glownej,

- ustaleniu nieprawidtowej metody inwentaryzacji budynkow,

- wprowadzeniu mozliwosci odpisywania w pozostate koszty operacyjne naleznosci w kwocie
nieprzekraczajgcej dziesieciokrotnosci kosztow wystania upomnienia,

- wprowadzeniu regulacji umozliwiajgcych niezachowanie zasady memoriatu,

- okresleniu nieprawidtowych zasad ewidencji operacji wplywu dochodow budzetowych,

- ujeciu - w wykazie kont Urzedu Gminy — kont niewystepujgcych w tej jednostce,

- nieokresleniu opisu funkcji stuzqcych do wyliczania skutkow obnizenia gornych stawek
podatkow oraz skutkow zwolnienia z opodatkowania, stanowigcych podstawe sporzqdzenia
sprawozdania Rb-PDP — str. 6-8 i 27 protokotu.

Dokona¢ zmian w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- sporzadzenie kompletnego wykazu zbiorow danych tworzacych ksigegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w organizacji cato$ci ksiag rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danych,

- okreslenie stawek umorzeniowych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz prawa
uzytkowania wieczystego gruntow,

- okreslenie zasad powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi gldwne;,

- wskazaniu spisu z natury jako metody inwentaryzacji budynkow,

- wyeliminowanie postanowien o odpisywaniu na koniec roku nalezno$ci w kwocie do wysokosci
nieprzekraczajacej dziesigciokrotno$ci kosztdow wyslania upomnienia, w pozostale koszty
operacyjne oraz postanowien umozliwiajacych niezachowanie zasady memoriatu,

- dostosowanie wykazu kont Urzedu Gminy oraz zasad klasyfikacji na nich zdarzen do potrzeb
jednostki,

- opisanie funkcji stuzacej do wyliczenia skutkdw obnizenia gornych stawek podatkéw oraz
skutkow zwolnienia z opodatkowania, stanowigcych podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-
PDP,

stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 2 1 pkt 3 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 6

ust. 1, art. 26 ust. 1 pkt 1 1 3 tej ustawy, przepisy art. 42 ust. 5 oraz art. 59 1 59a ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz

zasady funkcjonowania poszczegolnych kont, okreslone w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow

kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.



72020 r. poz. 342), powolywanego w dalszej czesci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 1.”.

2.2.  Nieujecie — w ksiegach rachunkowych 2022 r. — wszystkich kosztow obcigzajgcych w tym roku
Jednostke (na kwote co najmniej 32.097,37 zf) — str. 9 protokotu.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie obcigzajace ja koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, stosownie do

przepisow art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

2.3.  Przypadki ewidencjonowania operacji gospodarczych z naruszeniem systematyki zapisow — str. 10-

12 protokotu.

Zapisow operacji gospodarczych dokonywaé w porzadku systematycznym, w zwigzku

z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w szczeg6lnosci:

a) operacje przelewu srodkow miedzy wyodrebnionymi rachunkami bankowymi budzetu ujmowac
w korespondencji z kontem140 ,,Srodki pienigzne w drodze™;

b) operacje przekazania z rachunku budzetu $rodkéw na wydatki jednostek budzetowych
ujmowac :

- przelew srodkow na wydatki:
Wn 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
Ma 133 ,,Rachunek budzetu”,
- rozliczenie wydatkow - na podstawie okresowych sprawozdan:
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

c) na koncie 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach” ewidencjonowac operacje niekasowe
wptywajace na wynik wykonania budzetu;

d) srodki pienigzne stanowigce sumy depozytowe, w tym zaliczki wniesione przez
uczestnikOw postgpowania o rozgraniczenie nieruchomosci na pokrycie ich kosztow,
przechowywa¢ na wydzielonym rachunku bankowym 1iewidencjonowa¢ w ksiggach
rachunkowych Urzedu, na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe”.

Operacje dotyczace kosztow rozgraniczania nieruchomosci ujmowac:

- faktura za przeprowadzenie rozgraniczenia dziatek:
Wn 402 ,,Ustugi obce”,
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
- zaplata za fakture:
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
1 rownolegle w ewidencji budzetu:
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 133 ,, Rachunek budzetu”,



2.4.

- naliczenie kwot podlegajacych pokryciu przez strony:
Wn 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
- wplata srodkow przez wiascicieli nieruchomosci lub przelew srodkéw z rachunku sum
depozytowych:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,,
Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,
1 rownolegle w ewidencji budzetu:
Wn 133 ,,Rachunek budzetu”,
Ma 901 ,,.Dochody budzetu”;
e) do przychodéw Urzedu zalicza¢ wytacznie dochody budzetu nieujete w planach finansowych
innych jednostek budzetowych,
zgodnie z zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi w Zalgcznikach Nr 2 i Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. 1 przepisami § 9 tego
rozporzadzenia.

Przypadki nieprawidtowej klasyfikacji budzetowej dochodow i wydatkow — str. 12-13, 75
protokotu.

Dochody 1 wydatki budzetowe klasyfikowac zgodnie z ich charakterem, do wiasciwych
paragraféw okreslonych w zalacznikach Nr 3 1 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéow, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513
z pézn. zm.), w szczegdlnosci:

- dochody z tytulu pokrycia kosztow wychowania przedszkolnego w przypadku dziecka
niebedacego mieszkancem gminy, uczeszczajacego do publicznego przedszkola
prowadzonego przez gming - do § 0830 ,,Wptywy z ustug” lub 2310 ,,Dotacje celowe
otrzymane z gminy na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien (uméow)
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego”,

- dochody z tytulu optat za media wnoszone przez najemcéw lokali - do § 0830 ,,Wplywy
z ustug”,

- zakup odziezy roboczej dla pracownikéw - do § 3020 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen”,

- koszty zwigzane ze szkoleniem, w tym rowniez koszty dojazdow, zakwaterowania
1 wyzywienia uczestnikow — do § 4700 ,,Szkolenia pracownikéw niebgdacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej”,

- wydatki z tytutu zakupu materiatow — do § 4210 ,,Zakup materiatdéw 1 wyposazenia”,

- wydatki na zakup uslug remontowych, tj. naprawy, remonty, ushugi konserwacyjne - do
§ 4270 ,,Zakup ushug remontowych”,

- wynagrodzenia z tytulu uméw zlecenia lub umoéow o dzieto — do § 4170 ,,Wynagrodzenia
bezosobowe,



2.5.

2.6.

- w dz. 754 ,Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa” i rozdz. 75412
,»Ochotnicze straze pozarne” klasyfikowa¢ wylacznie wydatki zwigzane z realizacjg zadan
gminy, o ktorych mowa w przepisach art. 10 ust. 1, art. 11 ust. 6, art. 15 ust. 1 1 art. 15 a ustawy
z dnia z 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 233).

Nierozliczenie wykazanych — na 31.12.2023 r. - na koncie 240 , Pozostate rozrachunki”
w ewidencji budzetu zobowigzan powstatych w latach 2013-2022 — str. 14-15 i 31 protokotu.

W ksiggach rachunkowych wykazywa¢ dane zgodnie z ich rzeczywistym stanem,
stosownie do przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadza¢ rzetelna inwentaryzacje
wszystkich aktywow 1 pasywow, stosownie do przepiséw art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ewidencji na koncie 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych”, polegajgce na:

- dokonywaniu (kwartalnie)— na koncie syntetycznym - przypisow tylko zaleglosci i nadplat
z tytutu podatkow i optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz naleznosci
z tytutu wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w wysokosci dokonanych
wplat,

- dokonywanie zapisow — w ewidencji analitycznej naleznosci z tytutu najmu lokali mieszkalnych
i uzytkowych — bez wskazania numeru identyfikacyjnego dowodu zZrodtowego,

- prowadzenie ewidencji szczegolowej naleznosci z tytulu oplat za korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych inng technikq niz ustalona w przepisach wewnetrznych,

- ewidencjonowanie dokonywanych u inkasenta wplat oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi pod niewtasciwg datq — str. 16-18 protokotu.

Do ksiagg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, odzwierciedlajgc w nich stan
rzeczywisty, stosownie do przepisow art. 20 ust. 1 1 art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmowac
ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat, a na stronie Ma konta
221 - wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci, zapewniajgc zgodno$¢ sald 1 zapisow kont ksigg pomocniczych z kontami ksiggi
glownej, zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 powotanej tej ustawy i zasadami funkcjonowania tego
konta okreslonymi w Zataczniku Nr 3 do do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzes$nia 2017 r.

Zapisow w  ksiegach rachunkowych dokonywa¢ ze wskazaniem numeru
identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu, zgodnie z przepisami art. 23
ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.



2.7.

2.8.

Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ w sposob ustalony przez kierownika jednostki
w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1
pkt 3 lit. a i ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Whlaty optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywane przez wiascicieli
nieruchomo$ci u inkasenta, ewidencjonowa¢ pod data ich pobrania przez inkasenta, zgodnie
z przepisami art. 60 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22023 1. poz. 2383 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 6q ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach (Dz. U. z 2024 1. poz. 399).

Nieterminowe dokonanie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wniesionego
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz zwrotu wadium — str. 18
protokotu.

Wnoszone przez wykonawcow zamoédwien publicznych zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow, zwraca¢ w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia 1 uznania przez
zamawiajacego za nalezycie wykonane, zgodnie z przepisami art. 453 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.).

Zwrotu wadium dokonywac niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z okolicznos$ci wskazanych w przepisach art. 98 ust. 1 1 2 Prawa zamdowien
publicznych, majac na uwadze przepisy art. 98 ust. 4 tej ustawy.

Nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia ewidencji Srodkow trwatych, polegajgce na:

- nieprawidfowym ustalaniu wartosci poczqtkowej srodkow trwatych,

- wjeciu w ewidencji w jednej pozycji sktadnika majgtku skiadajqcego sie odrebnych obiektow
inwentarzowych,

- niebiezqgcym ewidencjonowaniu operacji przychodu srodkow trwatych,

- dokonywaniu odpisow umorzeniowych gruntow rolnych,

- ujeciu w ewidencji wartosci prawa uzytkowania wieczystego gruntu jako grunt
i niedokonywaniu odpisow umorzeniowych tego prawa,

- niewyksiggowaniu gruntow oddanych w trwaly zarzqd jednostkom oswiatowym — str. 19-23
protokotu.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ustala¢ na podstawie ogdtu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich wytworzeniem poniesionych przez jednostke za okres budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia, zgodnie z przepisami art. 28 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 8
ustawy o rachunkowosci.

Odrebne sktadniki majatku, w zaleznoéci od wartosci, ujmowac na kontach 011 ,,Srodki
trwate”, 013 ,,Pozostate $rodki trwale” lub bezposrednio w koszty, zgodnie z postanowieniami
zakltadowego planu kont, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a 1 ust. 2 ustawy
o rachunkowos$ci. Ewidencje analityczng do tych kont prowadzi¢ ujmujac kazdy obiekt
w oddzielnej pozycji i1 klasyfikujagc go do wiasciwej grupy, podgrupy i rodzaju, zgodnie



2.9.

2.10.

2.11.

z przepisami zawartymi w czgsci ,,Objasnienia wstgpne” rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
3 pazdziernika 2016 1. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 .
poz. 1864), w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz.U.z2023r. poz. 773) 1 zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi
w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

Nie umarza¢ gruntéw, stosownie do przepisow § 7 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

Dokonywa¢ odpisow amortyzacyjnych prawa uzytkowania wieczystego gruntow, zgodnie
z przepisami art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, w zwigzku z przepisami art. 3 ust. 1 pkt 15 lit.a
tej ustawy.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym, odzwierciedlajgc w nich stan
rzeczywisty, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 1 art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Nieujecie — w ksiegach rachunkowych 2023 . — operacji wystepujgcych na rachunkach:
bankowych: optat z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi i dofinansowania kosztow
ksztalcenia miodocianych pracownikow — str. 24 protokotu.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego, na podstawie dowodow ksiggowych
wprowadza¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym,
odzwierciedlajac w nich stan rzeczywisty, stosownie do przepiséw art. 20 ust. 1 1 2 oraz art. 24
ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Ujmowac - na wlasciwym koncie zespolu 1 — operacje pienigzne oraz obroty i stany
srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, na podstawie dokumentoéw bankowych, zgodnie z
zasadami funkcjonowania kont, okreSlonymi w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 .

Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-PDP za 2023 r. — zanizonych skutkow obnizenia gornych stawek
w podatku od nieruchomosci (o 43.367,25 z1) i w podatku lesnym (o 42.594 z1) oraz zawyzonych
skutkow udzielonych ulg i zwolnien w podatku lesnym (0 42.594 z1) — str: 28, 29 protokotu.

W sprawozdaniu Rb-PDP , Sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych
gminy” wykazywac¢ kwoty stanowiace rzeczywiste skutki obnizenia gérmych stawek i skutki
udzielonych przez gming ulg i zwolnien (bez ulg 1 zwolnien ustawowych), zgodnie z przepisami § 3
ust. 1 pkt 819 w zwigzku z § 7 ust. 3 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowigcej zalgcznik Nr 37 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 454).

Zinwentaryzowanie srodkow trwatych, do ktorych dostep nie jest utrudniony, nieprawidtowg

metodq — str. 33 protokotu.



Inwentaryzacje $rodkow trwatych, do ktorych dostgp nie jest znacznie utrudniony,
przeprowadza¢ metoda spisu z natury, zgodnie z przepisami art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

2.12. Prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”
w ewidencji budzetu w sposob uniemozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi
Jjednostkami budzetowymi — str. 103 protokotu.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”
prowadzi¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych, zgodnie z zasadami
funkcjonowania konta, okreslonymi w Zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

3. W zakresie budzetu gminy:
3.1. W zakresie dochodow budzetowych:
3.1.1. Przypadki nieopodatkowania gruntow podatkiem rolnym — str. 37 protokotu.

Przy opodatkowywaniu gruntow uwzglednia¢ przepisy art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne 1 kartograficzne (Dz. U. z 2023 r. poz. 1752 z pdzn. zm.),
zgodnie z ktérymi podstawe wymiaru podatkow stanowig dane zawarte w ewidencji gruntow
1 budynkow.

Grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntéw i budynkow jako uzytki rolne niezajete na
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej innej niz dziatalno$¢ rolnicza, opodatkowywac podatkiem
rolnym, zgodnie z przepisami art. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U.
7 2020 r. poz. 333 z p6zn. zm.).

3.1.2. Niesprawdzanie deklaracji podatkowych, o czym Swiadczy:

- nieopodatkowanie - podatkiem od nieruchomosci - gminnych lokali uzytkowych oddanych
w najem (co skutkowato uszczupleniem dochodow w 2023 r. o 584,60 z1),

- niewezwanie podatnikow do zlozenia wyjasnien, w zwigzku z wykazaniem w deklaracjach na
podatek od nieruchomosci i rolny — innych powierzchni gruntow i budynkow niz wynikajgce
z zawartych z gming umow,

- niewezwanie podatnika — gminnej jednostki organizacyjnej — do zlozenia wyjasnien w zwiqgzku
z wykazaniem w deklaracji na podatek od nieruchomosci gruntow bedgcych wilasnoscig osoby
fizycznej, jako zwolnionych z podatku uchwatg Rady Gminy,

- opodatkowanie podatkiem od srodkow transportowych pojazdow na podstawie niekompletnie
lub blednie wypetnionych deklaracji oraz z zastosowaniem nieprawidtowej stawki — str. 38 — 45,
51— 53 protokotu.



3.1.3.

Sprawdza¢ przedktadane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich formalnej
poprawno$ci oraz ustalenia stanu faktycznego, w zakresie niezbednym do stwierdzenia jego
zgodnosci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do przepiséw art. 272 pkt 2 i 3 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.).

W razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji, wzywaé podatnika
do udzielenia — w wyznaczonym terminie — niezbednych wyjasnien lub uzupeknienia
deklaracji, wskazujac przyczyny, ze wzgledu na ktore dane zawarte w deklaracji podaje si¢
w watpliwo$¢, zgodnie z przepisami art. 274a § 2 tej ustawy.

Podatnikow, ktorzy nie wywigzali si¢ z obowigzkow ztozenia korekt deklaracji — wzywac
do ich zlozenia, na podstawie przepisow art. 274a § 1 Ordynacji podatkowej, w zwigzku
z przepisami art. 6 ust. 9 pkt 2 oraz art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

Podatnikéw, bedacych posiadaczami gminnych nieruchomosci lub ich czgsci
opodatkowywa¢ podatkiem od nieruchomosci, stosownie do przepisow art. 2 ust. 1 pkt 1 1 2
oraz art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. z 2023 1. poz. 70 z pdzn. zm.), za$ bedacych posiadaczami gminnych uzytkow rolnych
opodatkowywaé podatkiem rolnym, stosownie do przepisow art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku
rolnym.

Przy opodatkowaniu pojazdéw podatkiem od srodkow transportowych stosowac stawki
wlasciwe dla danego rodzaju pojazdu, w zwigzku z przepisami art. 8 iart. 10 ust. 1 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych.

Rozwazy¢ mozliwo$¢ dokonywania kontroli podatkowych, celem ustalenia prawidlowej
podstawy opodatkowania, stosownie do przepisow art. 281 Ordynacji podatkowe;.

Opodatkowa¢ prawidlowo podatnikéw, wskazanych w  protokole kontroli,
z uwzglednieniem okresu przedawnienia zobowigzan podatkowych, wskazanego w przepisach
art. 70 § 1 Ordynacji podatkowe;.

Niewykazanie — w deklaracji na podatek od nieruchomosci na 2023 r. sporzqdzonej przez Urzqd
Gminy — powierzchni oddanych w najem lokali mieszkalnych, niestanowigcych odrebnych
nieruchomosci, zwolnionych z tego podatku uchwatq Rady Gminy — str. 46 protokotu.

W deklaracji na podatek od nieruchomosci wykazywaé rzetelne dane w zakresie
przedmiotéw podlegajacych opodatkowaniu badZz zwolnieniu z tego podatku, w zwiazku
z przepisami art. 6 ust. 9 pkt 1 i ust. 10 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, pamigtajac, ze
w przypadku posiadania przez osoby fizyczne gminnych lokali mieszkalnych niestanowigcych
odrebnych nieruchomosci podatnikiem jest wlasciciel (gmina), stosownie do przepisow art. 3 ust. 1
pkt 4 lit. a ustawy o podatkach i1 oplatach lokalnych, do ktdrego odnosi si¢ zwolnienie wynikajace
z postanowien § 1 ust. 1 uchwaty Nr I11/8/2002 Rady Gminy Ksi¢zpol z dnia 7 grudnia 2002 r.
w sprawie wprowadzenia zwolnien od podatku od nieruchomosci na terenie gminy Ksigzpol.

3.1.4. Przypadek nieujecia — w ewidencji podatkowej nieruchomosci —  zwolnionych ustawowo

powierzchni  gruntow i budynkow wynikajqcych ze zlozonej deklaracji na podatek od
nieruchomosci — str. 46 protokotu.
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W ewidencji podatkowej nieruchomos$ci zamieszczaé dane w zakresie przedmiotow
opodatkowania (podlegajacych opodatkowaniu i zwolnionych z podatku od nieruchomosci)
zgodnie ze ztozonymi deklaracjami na podatek od nieruchomosci oraz z ewidencjga gruntéw
1 budynkow, stosownie do przepiséw art. 7a ust. 2 ustawy o podatkach i1 optatach lokalnych
w zwigzku z § 5 ust. 1 1 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 kwietnia 2004 r. w sprawie
ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz. U. Nr 107, poz. 1138).

3.1.5. Nieztozenie — przez Urzgd Gminy — deklaracji na podatek lesny na 2023 r. — str. 46 - 47
protokotu.

Sktada¢ deklaracje na podatek lesny, stosownie do przepisow art. 2 ust. 1 pkt 1 1 art. 6
ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U z 2019 r. poz. 888
Z pdzn. zm.).

3.1.6. Przypadki opodatkowania podatkiem rolnym innych powierzchni gruntow niz wynikajgce
z zawartych z gming umow — str. 47 - 48 protokotu.

Opodatkowa¢ prawidlowa powierzchni¢ posiadanych przez dzierzawcoéw gminnych
uzytkow rolnych, w zwigzku z przepisami art 1 i art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a ustawy o podatku rolnym.

3.1.7. Przypadki dokonania odpisow zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci pod niewlasciwg
datg — str. 54 protokoltu.

Odpisu podatku dokonywac pod datg doreczenia stronie decyzji, stosownie do przepisow
§ 4 ust. 1 pkt 2 wzwigzku z § 11 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), majac na uwadze
przepisy art. 212 Ordynacji podatkowe;.

3.1.8. Niewystawianie lub niesystematyczne wystawianie upomnien i tytulow wykonawczych
podatnikom posiadajgcym zaleglosci podatkowe oraz diuznikom posiadajgcym zalegtosci
z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Wykazanie na koncie diuznika
przedawnionych zaleglosci podatkowych — str. 55 — 57, 62, 63 protokotu.

Podejmowa¢ konsekwentne czynnosci zmierzajagce do wszczecia  postgpowania
egzekucyjnego w stosunku do podatnikoéw posiadajacych zalegtosci podatkowe i dluznikdw optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w zwiazku z przepisami art. 6 § 1 ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505
zpozn. zm.). Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego w upomnieniu terminu platnoscei,
wystawia¢ tytuly wykonawcze, majac na uwadze przepisy art. 6 § 1 i art. 26 § 1 cytowanej ustawy
oraz przepisy art. 6q § 1 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz. U. z 2024 r. poz. 399).
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Zaleglosci podatkowe, ktore ulegly przedawnieniu, zgodnie z przepisami art. 70 § 1
Ordynacji podatkowej, odpisywac z kont dtuznikow, majac na uwadze przepisy art. 59 § 1 pkt 9 tej
ustawy oraz art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Wyjasnié, czy zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi z lat
2014-2017 wiasciciela nieruchomosci wskazanego w protokole kontroli ulegly przedawnieniu,
majac na uwadze powolane wyzej przepisy.

3.1.9. Przypadki wskazywania — na fakturach wystawianych najemcy lokalu uzytkowego — innych

terminow platnosci niz wynikajqce z zawartej umowy — str. 58 protokotu.

W wystawianych najemcom fakturach wskazywac¢ termin platnosci czynszu zgodnie
z postanowieniami zawartych uméw, w zwiagzku z przepisami art. 669 § 1 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.).

Ponadto:

- w zwiazku ze stwierdzeniem w trakcie kontroli r6znic w zakresie powierzchni nieruchomosci
gminnych bedacych w posiadaniu jednostek organizacyjnych gminy oraz innych podmiotéw,
wynikajacych z umow uzyczenia, decyzji o ustanowieniu trwatego zarzadu, ewidencji gruntow
i budynkow oraz ewidencji podatkowej — ustali¢ faktyczny zakres wladania nieruchomosciami
gminnymi, majac na uwadze przepisy art. 13 ust. 1, art. 18 1 art. 46 — 49 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2023 r. poz. 344 z p6zn. zm.) —
str. 42,43, 45, 100 — 103 protokotu.

- rozwazy¢ podjecie czynnos$ci majacych na celu ustalenie istnienia przestanek do aktualizacji
optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow uzytkownikowi wieczystemu,
wskazanemu w protokole kontroli, majac na uwadze przepisy art. 77 ustawy o gospodarce

nieruchomo$ciami — str. 59 protokotu.
3.2. W zakresie wydatkow budzetowych:

3.2.1. Nieprawidlowe ustalenie okresow pracy uprawniajgcych do dodatku za wieloletnig prace,
skutkujgce przyznaniem go w zawyzonej wysokosci (w okresie od 1.03.2021 r. — 29.02.2024 r.
o0 lgcznie 0 7.579 zi) oraz przyznaniem i wyplatq nagrody jubileuszowej, mimo nienabycia do niej
prawa (w wysokosci 3.269,40 z1) — str. 66-69 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajagcych do dodatku za wieloletnia prace i1 nagrody
jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne
okresy, jezeli z mocy odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od
ktérego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530 z pdzn.zm.).
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Rozwazy¢ wystapienie do pracownika o zwrot nadplaconych kwot Ilub ich
wyegzekwowanie od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe obliczenie, stosujac zasady
okreslone w przepisach dziatu pigtego Kodeksu pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465).

3.2.2. Uwzglednienie — w podstawie obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2022 r. —

3.2.3.

3.24.

wynagrodzenia za czas usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy z tytutu opieki nad dzieckiem

(co skutkowato wyplaceniem go w zawyzZonej wysokosci o 54,12 zI) — str. 70-71 protokotu.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne ustala¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za
pracg otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za ktory przystuguje to
wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie 1 inne S$wiadczenia ze stosunku pracy
przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienigznego za urlop wypoczynkowy, zgodnie
z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym pracownikoéw sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 1. poz. 1690).

Pracownikom korzystajacym z usprawiedliwionej nieobecno$ci w pracy z tytutu opieki nad
dzieckiem pomniejsza¢ podstawe naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego
o wynagrodzenie za czas tej nieobecnosci, w zwigzku z przepisami art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikéw sfery budzetowej (Dz. U.
22023 1. Poz. 1690) 1 § 6 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia
1997 1. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2 poz. 14 z pdzn.
zm.).

Ustalenie wartosci zamowienia — na dostawe kruszywa drogowego — bez uwzglednienia
najwyzszego mozliwego zakresu zamowienia, w sytuacji gdy zamawiajqcy przewidywal prawo

opcji — str. 82-83 protokotu.

Ustalajac  warto§¢ zamowienia uwzglednia¢é najwigkszy mozliwy jego zakres,
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien, stosownie do przepiséw art. 31 ust. 2 ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

Niewskazywanie — w ogloszeniach o zamowieniach — zakresu przewidywanych zmian umowy
oraz warunkow ich wprowadzenia i odsytanie w tym zakresie do projektu umowy zatgczonego
do specyfikacji warunkow zamowienia — str. 83, 86, 88 protokotu.

W ogloszeniu o zamodwieniu klasycznym o warto$§ci mniejszej niz progi unijne,
zamieszczanym w Biuletynie Zamowien Publicznych w zwigzku z przepisami art. 267 ust. 2 pkt 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zawieraé wszystkie informacje w zakresie okreslonym
w zatgczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2020 r.
poz. 2439).
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3.2.5. Niezawarcie — w dokumentacji zamowienia na dostawe kruszywa — obligatoryjnych przestanek
wykluczenia z postepowania, wynikajgcych z przepisow art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzqcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego — str. 83 protokotu.

Od wykonawcow zamoédwien publicznych zada¢ dotaczenia do oferty lub wniosku
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oswiadczenia wstepnego, obejmujacego
obligatoryjne podstawy wykluczenia z postepowania wynikajace z przepisow art. 108 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), w zwiazku
z przepisami art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3.2.6. Zawarcie — w ogloszeniu o zamowieniu na dostawe kruszywa, specyfikacji warunkow
zamowienia i zatqgczonym do niej wzorze umowy — sprzecznych informacji, dotyczgcych terminu
wykonania umowy oraz opisu przedmiotu zamowienia w zakresie dopuszczalnej wielkosci
przesuniecia pomiedzy frakcjami kruszywa — str. 84 protokotu.

Zapewni¢ zgodnos¢ tresci ogloszenia o zaméwieniu z tre§cig dokumentéw zamdwienia
oraz wewnetrzng zgodno$¢ tych dokumentow, majac na uwadze, ze zawarcie w dokumentacji
postepowania roznigcych si¢ informacji moze wprowadza¢ w blad wykonawcow,
a w konsekwencji prowadzi¢ do naruszenia art. 16 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.2.7. Nieterminowe przekazanie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych informacji o ofertach
zlozonych w postegpowaniu na dostawe kruszywa — str. 84 protokotu.

Informacje o ztozonych ofertach przekazywa¢ Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych
nie podzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert, stosownie do przepisow art. 81 ust. 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych.

3.2.8. Nieprawidlowe dokonanie - w postepowaniu na dostawe kruszywa - oceny ofert w kryterium ceny,
w wyniku uwzglednienia w obliczeniach ceny oferty odrzuconej — str: 84-85 protokotu.

Oceny ofert dokonywa¢ na podstawie kryteriow oceny oraz wedhug sposobu ich oceny,
okreslonych w dokumentach zamoéwienia, zgodnie z przepisami art. 239 ust. 1 w zwigzku
z —w zaleznoS$ci od warto$ci zamowienia — art. 134 ust. 1 pkt 18 lub art. 281 ust. 1 pkt 17 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych, dokonujac tego na podstawie danych z ofert nieodrzuconych, majac
na uwadze przepisy art. 16 tej ustawy.

3.2.9. Nieterminowe zamieszczenie — w Biuletynie Zamowien Publicznych — ogloszenia o wyniku
postepowania na dostawe kruszywa oraz zawarcie w nim nieprawidfowej wartosci zamowienia.
Niezamieszczenie - w ogloszeniu o wyniku postegpowania na remont drogi - wartosci zamowienia —
str. 85-86, 88 protokotu.
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Ogloszenie o wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne, zawierajgce informacje o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu
postepowania, zamieszcza¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych nie pézniej niz w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z przepisami art. 309 ust. 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych, zawierajac w nim prawidlowa warto$§¢ zamoéwienia,
zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych.

3.2.10. Nieterminowe zamieszczenie — w Biuletynie Zamowien Publicznych — ogloszen o wykonaniu

umow na dostawe kruszywa oraz na odbior i zagospodarowanie odpadow — str: 86, 87 protokotu.

Ogloszenie o wykonaniu umowy o zamoéwienie publiczne, zamieszcza¢é w Biuletynie
Zamowien Publicznych nie p6zniej niz w terminie 30 dni od wykonania umowy, stosownie do
przepisow art. 448 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

3.2.11. Nieprecyzyjne opisanie — w specyfikacjach warunkow zamowienia na odbior
i zagospodarowanie odpadow — sposobu oceny ofert w kryterium ,,aspekt srodowiskowy”,
przez brak przewidzianej punktacji dla oferty, w ktorej wykonawca skieruje do realizacji
zamowienia pojazdy spetniajgce rozne (a nie wylgcznie takie same) normy emisji spalin — str. 86-

87 protokotu.

Kryteria oceny ofert oraz sposob oceny ofert, wskazywane w specyfikacji warunkow
zaméwienia na podstawie przepisow — w zalezno$ci od warto$ci zamowienia — art. 134 ust. 1 pkt 18
lub art. 281 ust. 1 pkt 17 ustawy — Prawo zamowien publicznych, opisywa¢ w dokumentach
zamoOwienia w sposob jednoznaczny 1 zrozumialy, ktory umozliwi weryfikacje 1 porownanie
poziomu oferowanego wykonania przedmiotu zamdwienia na podstawie informacji
przedstawianych w ofertach, zgodnie z przepisami art. 239 ust. 1 1 art. 240 oraz majac na uwadze
art. 16 pkt 112 tej ustawy.

3.2.12. Nieterminowe zloZenie - przez wdjta gminy i czlonkow komisji przetargowej - oswiadczen

o niepodleganiu wylqczeniu z postgpowania na remont drogi — str. 88-89 protokotu.

Przestrzega¢ obowigzkow kierownika zamawiajacego, cztonkéw komisji przetargowe;j
oraz 0sob wykonujacych czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia po stronie zamawiajacego, osob mogacych wptyna¢ na wynik tego postepowania oraz
0sob udzielajacych zamowienia zlozenia o§wiadczen:

- o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
(konflikt intereséw) — niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenia
o braku istnienia tych okoliczno$ci — nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania
o0 udzielenie zamowienia, stosownie do przepiséw art. 56 ust. 5 tej ustawy,
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- 0 braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy — przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia, stosownie do przepisoOw art. 56 ust. 6 powotanej ustawy.

3.2.13. Zawarcie — w protokole postepowania na remont drogi — nieprawidlowego numeru i daty

3.3.

ogloszenia o zmianie ogloszenia o zamowieniu — str. 89 protokotu.

W protokole postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawieraé — zgodne
z faktycznym przebiegiem postepowania — wszystkie informacje wymagane przepisami art. 72
ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy
1 Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego (Dz.U. z 2020 1. poz. 2434).

W zakresie otrzymanych i udzielonych dotacji:

3.3.1. Niezamieszczanie daty wphywu na wnioskach o zwrot podatku akcyzowego i rozliczeniach

dotacji — str. 91, 94 protokotu.

Na wplywajacej na nosniku papierowym dokumentacji — o charakterze finansowym lub
majagcym wplyw na gospodarke finansowa gminy — umieszczaé pieczeC, zawierajaca miedzy
innymi dat¢ jej wplywu do Urzgdu Gminy, stosownie do przepisow § 42 ust. 2 w zwigzku
z przepisami § 7 pkt 6 zalagcznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67
Z poézn. zm.).

3.3.2. Przypadki nieprawidtowosci w zakresie zwrotu - w 2023 r. - podatku akcyzowego zawartego

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, polegajqce na:

- niezamieszczeniu — na fakturach stanowigcych dowod zakupu oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej — wymaganej adnotacji,

- dokonaniu zwrotu podatku wspolposiadaczowi gruntow na podstawie wniosku
niezawierajgcego pisemnej zgody pozostatych wspotposiadaczy — str. 91, 92 protokotu.

Na fakturach VAT, dotaczonych do wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, zamieszcza¢ adnotacje o tresci
wskazane] w przepisach art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U.
72023 1. poz. 1948).

W przypadku gruntow gospodarstwa rolnego stanowigcych przedmiot wspodtposiadania
zwrotu dokonywac¢ na wniosek zawierajacy pisemng zgode pozostatych wspodtposiadaczy, zgodnie
z przepisami art. 6 ust. 2 pkt 5 w zwigzku z art. 3 ust. 4 cytowanej ustawy.
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4. W zakresie gospodarki mieniem:

4.1.

4.2.

4.3.

Nieprawidlowosci w zakresie sprzedazy nieruchomosci, polegajqgce na:

- nieterminowym zwrocie wadium uczestnikowi przetargu,

- niezawiadomieniu — na pismie — 0sob ustalonych jako nabywcy nieruchomosci o terminie
i miejscu zawarcia umowy sprzedazy — str. 98, 99 protokotu.

Zwrotu wadium dokonywac¢ niezwlocznie po odwotaniu albo zamknigciu przetargu,
jednak nie p6zniej niz przed uplywem 3 dni od dnia odwotania, zamknigcia, uniewaznienia
lub zakonczenia wynikiem negatywnym przetargu, stosownie do przepisow § 4 ust. 7
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 2213), majac na uwadze przepisy § 4 ust. 8 1 9 tego rozporzadzenia.

Osobe¢ ustalong jako nabywca nieruchomo$ci zawiadamia¢ na piSmie o miejscu
i terminie zawarcia umowy sprzedazy, najpdzniej w ciaggu 21 dni od dnia rozstrzygnigcia
przetargu, majac na uwadze prawo do odstgpienia od zawarcia umowy i zatrzymania wadium,
w sytuacji gdy osoba ta nie przystagpi bez usprawiedliwienia do zawarcia umowy w miejscu
iw terminie podanych w zawiadomieniu, przy czym w zawiadomieniu zamieszcza si¢
informacj¢ otym uprawnieniu, zgodnie z przepisami art. 41 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami.

Przypadki niezamieszczenia — na stronach internetowych Urzedu — wykazow nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe — str. 99 protokotu.

Wykazy nieruchomosci przeznaczonych do oddania dzierzawg¢ zamieszcza¢ na
stronach internetowych Urzgdu Gminy, a informacj¢ o jego zamieszczeniu podawaé do
publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej o zasiggu obejmujacym co
najmniej powiat, na terenie ktorego potozona jest nieruchomos$¢, zgodnie z przepisami art. 35
ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami., majac na uwadze przepisy art. 35 ust. 1b tej
ustawy.

Nieuregulowanie prawnej formy wiladania przez gminng jednostke organizacyjng
nieruchomosciami gminnymi — str. 101 - 102 protokotu.

Uregulowa¢ form¢ wiadania nieruchomo$ciami gminnymi, majac na uwadze przepisy
art. 13 ust. 1 1 art. 43 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Jezeli uwaza Pan, ze wéréd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore

naruszaja prawo przez bledng jego wyktadni¢ lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —

zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia

zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciggu 14 dni

od otrzymania tego wystapienia.
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Jednoczeénie informuj¢, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbe o wykonaniu
wnioskdéw pokontrolnych Iub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektroniczne;j
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkgt@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystgpienia, majac
na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Piotr Prystupa

Do wiadomoSci:

Rada Gminy Ksiezpol
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