Lublin, 14 czerwca 2022 r.

RIO.11.601.3.2022

Pani Aneta Zajac

Kierownik Osrodka Pomocy Spoteczne;j
Stary Brus 47A

22 - 244 Stary Brus

Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 14 marca do 4 kwietnia 2022 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kontrolg problemowa Osrodka Pomocy
Spotecznej w Starym Brusie w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokot
kontroli podpisano 29 kwietnia 2022 r.

W zakresie nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze oraz wyeliminowanych
w trakcie kontroli, co do ktérych udzielono stosownego instruktazu - nie formulowano wnioskow
pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowos$ci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 wust.2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019r. poz. 2137
z poézn. zm.).

W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne za
stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Ujmowanie na koncie 013 ,, Pozostate srodki trwate” kosztow zakupu rocznych licencji. Nieoznaczenie
ewidencji analitycznej prowadzonej do tego konta nazwq rodzaju ksiegi rachunkowej oraz
dokonywanie w niej zapisow bez wskazania daty operacji oraz rodzaju i numeru identyfikacyjnego

dowodu ksiegowego — str. 6-7 protokotu.

Na kocie 013 ,,Pozostale Srodki trwate” ujmowac sktadniki majatku, spetniajace definicje
srodkow trwatych okreslong w przepisach art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.).

Ksiegi rachunkowe (z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia) trwale oznacza¢ nazwa



danego rodzaju ksiegi rachunkowej, zgodnie z przepisami art. 13 ust 4 pkt 1 cytowanej ustawy.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywa¢ ze wskazaniem m.in. daty dokonania
operacji oraz rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksieggowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego daty, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji, stosownie do przepisow
art. 23 ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy o rachunkowosci.

2. Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” —
wedtug kontrahentow — str. 7 protokofu.

Prowadzi¢ ewidencje szczegdlowa do konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami” — wedhug kontrahentow, stosownie do zasad jego funkcjonowania, okreslonych
w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 .
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), powolywanym w dalszej czgsci tego
wystgpienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.”.

3. Niezgodnos¢ —na 31.12.2020 v. — sald kont 221 - 1, 221 - 2i 221 - 5 - z prowadzong do nich
ewidencjq szczegotowq wedtug diuznikow — str. 8-9 protokotu.

Na kontach ksigg pomocniczych dokonywaé zapisow bedacych uszczegdlowieniem
1 uzupetlieniem zapisoOw kont ksiggi gtoéwnej, zapewniajac zgodnos$¢ sald 1 zapisow tych kont,
stosownie do przepisow art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

4. Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-27S za 2020 r. — naleznosci pozostatych do zaptaty z tytutu
swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej w czesci naleznej gminie —
str. 10 protokotu.

Dane dotyczace dochoddéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami wykazywa¢ wylacznie w sprawozdaniu Rb-27 ZZ
,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami”, w zwigzku z przepisami § 6 ust. 1 ,.Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiacej Zatacznik nr 37 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (Dz. U. z 2022 1. poz. 144).

5. Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-28S za 2020 r. — wydatkow wykonanych niezgodnie z ewidencjg
ksiegowg (W dz. 852: rozdz. 85219 i rozdz. 85502 w § 4010 — odpowiednio zawyzonych
i zanizonych o 3.950 zt oraz w § 4110 odpowiednio zawyzonych i zanizonych o kwotg
608,72 zt) — str. 11-12 protokotu .



Sprawozdanie Rb-28S ,,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki budzetowe]” sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowe],
stosownie do przepisow § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, majac
na uwadze przepisy § 8 ust. 4 pkt 3 ,,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowigcej Zalacznik nr 37 do tego
rozporzadzenia.

6. Nieobjecie inwentaryzacjq powierzonych do uZywania programow komputerowych — str. 15
protokotu.

Inwentaryzacja drogg spisu z natury obejmowac znajdujgce si¢ w jednostce sktadniki
aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone do uzywania, powiadamiajac te
jednostki o wynikach spisu, stosownie do art. 26 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

7. Wprowadzenie — w ,, Regulaminie wynagradzania pracownikow Osrodka Pomocy Spotecznej
w Starym Brusie” — stanowisk ,,pracownik ds. swiadczen rodzinnych i ds. prowadzenia
swiadczen z funduszu alimentacyjnego”, nieprzewidzianych w wykazie stanowisk
rozporzqdzenia w sprawie wynagradzania pracownikow samorzqgdowych — str. 16 protokotu.

Wyeliminowaé¢ z ,Regulaminu wynagradzania pracownikow” stanowiska
nieprzewidziane w II. Tabeli czg$¢ F.I1I, zawartej w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. 2021 r. poz. 1960) oraz dokona¢ odpowiedniej zmiany umdw o prace
z pracownikami dotychczas zatrudnionymi na tych stanowiskach, w zwiazku z przepisami
art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2022 1. poz. 530) i § 3 pkt 3 tego rozporzadzenia oraz art. 29 § 1 14 1 art. 42 § 2
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

8. Nieprawidtowosci w zakresie nagrod jubileuszowych, polegajgce na:

- przyjeciu do podstawy obliczenia nagrody niewlasciwego wynagrodzenia, w tym
nieuwzglednianiu okresowo wyptaconego dodatku specjalnego (co skutkowalo ich
wyplaceniem w zanizonej wysokosci tgcznie o kwote 1.700 zi),-

- nieterminowym wyptaceniu nagrody, w tym przed nabyciem do niej prawa — str. 19-21
protokotu.

Nagrode jubileuszowa obliczaé na podstawie wynagrodzenia przystugujacego
pracownikowi w dniu nabycia prawa do nagrody, a jezeli dla pracownika samorzadowego jest to
korzystniejsze - wynagrodzenie przyshigujace mu w dniu jej wyplaty, uwzglednia¢ wszystkie
sktadniki wynagrodzenia (w tym wyplacany okresowo dodatek specjalny), stosownie do przepisow
§ 8 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych, § 15
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia



za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. z 1997 1., Nr 2 poz. 14 z p6zn. zm.),
w zwiazku z art. 38 ust. 4 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).
Nagrodg jubileuszowa wyplaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika prawa do
nagrody, tj. nie wczesniej niz w dniu uptywu okresu uprawniajacego do tej nagrody, stosownie do
przepisow § 8 wust. 1 1 4 rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych.
Wyplaci¢ pracownikom zanizone kwoty nagrody jubileuszowe;.

9. Dokonanie wydatkow przekraczajgcych kwote ujetq w planie finansowym jednostki (w dz. 855
rozdz. 85501 § 4300 — 16.09. - 0 246,17 zti 19.11.2020 r. - 0369,50 z{) — str. 22 protokotu.

Wydatkéw publicznych dokonywa¢ w granicach kwot okreslonych w planie finansowym
jednostki, stosownie do przepisow art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.).

10. Nieprawidtowe prowadzenie —w 2020 r. — ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych

— str. 23 protokotu.

Zapisow w ewidencji szczegdtowej do konta 980 ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych”, dokonywa¢ zgodnie z planem finansowym wydatkéw budzetowych ustalonym
przez kierownika jednostki, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta okreslonymi
w Zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszaja prawo przez btedna jego wykladnie lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezeh do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od
otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe o wykonaniu
wnioskdéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemne;j i elektronicznej
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkef@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Pani tego wystapienia, majac na

uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomoSci:

Wo6jt Gminy Stary Brus
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