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20-027 Lublin, ul. Kardowicza 4 D p. t 467 81 27

Lublin, 24 stycznia 2024 r.

RIO.I1.601.13.2023

Pan Zbigniew Sliwinski

Dyrektor Putawskiego Osrodka Kultury

,,Dom Chemika” w Putawach

ul. Wojska Polskiego 4

24-100 Pulawy

Szanowny Panie Dyrektorze
W okresie od 8 do 28 listopada 2023 r. (z uzasadnionymi przerwami) Regionalna

Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila problemows kontrole gospodarki finansowej
Pulawskiego Osrodka Kultury ,,Dom Chemika” w Putawach w zakresie rachunkowosci i realizacji

planu finansowego. Protokot kontroli podpisano 6 grudnia 2023 r.

W  zakresie niektérych nieprawidiowosci o incydentalnym charakterze nie
formutowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowosci wraz z wnioskami co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1325).

W zalgczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajgce na.

- nieokresleniu zasad klasyfikacji zdarzen na niektorych kontach ksiegi glownej (133, 223,
250,4111,770, 771 i 840) oraz zasad prowadzenia kont ksiqg pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiggi gldownej (do kont 011,013 i 020)

- nieokresleniu terminu rozpoczecia amortyzacji  Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

- nieokresleniu stawek umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- niesporzqdzeniu wykazu zbiorow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe, w tym
niewskazanie wszystkich prowadzonych w jednostce dziennikow czesciowych,

- niesporzgdzeniu opisu systemu informatycznego — str. 4 protokotu.



Uzupetni¢ dokumentacije opisujacg przyjete w jednostce zasady rachunkowosci o:

- ustalenie zasad klasyfikacji zdarzen na wszystkich kontach ksiegi gléwnej, zasad prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksig¢gi gtéwne;j,

- okreslenie stawek umorzeniowych wartoéci niematerialnych i prawnych oraz terminu
rozpoczecia amortyzacji Srodkow trwalych i tych wartosci

- sporzadzeniu wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

- sporzadzeniu opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmoéw
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), majac na uwadze przepisy art. 32 ust. 1

i art. 33 ust. 1 tej ustawy.

2. Nieujecie w ksiggach rachunkowych zakupionych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych — str. 6 — 7 protokotu.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie jakie nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym, odzwierciedlajac w nich stan
rzeczywisty, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

3. Ujgcie — w ksiggach rachunkowych 2022 i 2023 r. — przychodéw dotyczgcych, odpowiednio, 2021
i 2022 r. w kwotach 5.754,43 zt i 31.835,69 zi — str. 7-8 protokotu.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmowac wszystkie osiggniete, przypadajace na jej
rzecz przychody i obcigzajace ja koszty dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu
ich zaplaty, stosownie do przepiséw art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

4. Nieprawidtowosci w gospodarce kasowej, polegajgce na:
- niesporzqdzaniu raportéw kasowych we wszystkich punktach przyjmowania gotéwki,
- niezamieszczenie na dowodzie kasowym kwoty i daty wyplacenia gotéwki osobie uprawnionej,
- niezgodnosci stanu ewidencyjnego gotéwki w kasie ze stanem faktycznym — str. 8-11 protokolu.

Prowadzi¢, na biezgco, raporty kasowe dokumentujace operacje wplaty i wyplaty gotowki,
odzwierciedlajgc rzeczywisty przebieg operaciji gospodarczych, tak aby saldo raportu wyrazato stan
gotéwki znajdujacej si¢ w kasie , stosownie do przepiséw art. 17 ust. 1 pkt 7, art. 24 ust. 2 i art. 25
ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, majac na uwadze przepisy art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22023 r. poz. 1270
z pézn. zm.).



Na dowodach dokumentujacych wyplate gotéwki z kasy zamieszcza¢ kwote wyptaconej
gotowki oraz dat¢ tej operacji, stosownie do przepisow art. 21 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy
o rachunkowosci.

5. Niewykazanie — w sprawozdaniu Rb-Z — zobowigzan wymagalnych (w kwocie 3.500 zi) — str. 12
protokotu.

Sprawozdanie Rb-Z ,Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhig tytulow
dhuznych oraz porgczen i gwarancji” sporzadzan na podstawie ksigg rachunkowych oraz innych
dokumentéw dotyczacych jednostki, zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652), majagc na uwadze przepisy § 2 ust. 1
pkt 4 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan”, stanowigcej Zatacznik Nr 8 do tego rozporzadzenia.

6. Wykazanie — na 30.11. 2022 v — na koncie 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” salda
niezgodnego ze stanem faktycznym — str. 13 protokotu.

Na kontach ksiggi glownej wykazywal rzeczywiste stany aktywow 1 pasywow,
nie dokonujagc — kompensaty aktywow 1 pasywow, zgodnie z przepisami art. 7 ust. 3 ustawy
o rachunkowo$ci, majac na uwadze przepisy art. 24 ust. 2 tej ustawy.

7. Przypadki wskazywania — w fakturach wystawianych najemcom — innego terminu platnosci niz
wynikajgcy z zawartych umow — str. 15-16 protokotu.

W  wystawianych najemcom fakturach wskazywa¢ termin platnosci zgodnie
z postanowieniami zawartych uméw, w zwigzku z przepisami art. 669 § 1 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z p6ézn. zm.), majac na uwadze
przepisy art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.

8. Dokonanie odpiséw aktualizujgcych wartosé naleinoSci, mimo niewystgpienia przestanek je
uzasadniajgcych — str. 16 protokotu.

Odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonywaé w przypadku wystapienia
przestanek je uzasadniajgcych, majgc na uwadze przepisy art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

9. Przyjecie do podstawy naliczenia ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, kwoty
wyréwnania do wynagrodzenia za prace do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg
(co skutkowato wyplaceniem go w wysokosci zawyzonej o 88,20 zi) — str. 21 protokotu.

Wynagrodzenie bedace podstawa obliczenia ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy obliczaé wedtug zasad obowiazujacych przy ustalaniu wynagrodzenia za czas



urlopu wypoczynkowego, zgodnie z przepisami § 14 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegblowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14 z pézn. zm.), wylaczajac z jego podstawy kwoty
wyroéwnania do wynagrodzenia za prace do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg,
w zwiazku z przepisami § 6 pkt 7a tego rozporzadzenia.

Rozwazy¢ wystapienie do pracownika o zwrot zawyzonej kwoty ekwiwalentu lub
wyegzekwowaé ja od osoby odpowiedzialnej za nieprawidlowe naliczenie, stosujagc zasady
okre$lone w przepisach dzialu pigtego ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(Dz. U. z 2023 . poz. 1465).

Jezeli uwaza Pan, ze wsrdd wnioskoéw zawartych w tym wystgpieniu sg takie, ktore
naruszaja prawo przez btedna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezefi do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciggu 14 dni od
otrzymania tego wystgpienia.

Jednoczesnie informuje, Ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbe o wykonaniu
wnioské6w pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemne;
1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkef(@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty doreczenia Panu tego wystgpienia, majac

na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Do wiadomosci:

Prezydent Miasta Putawy




