Lublin, 9 czerwca 2014 1.

RIO —-1I-601/15/2014

Pan Stanistaw Stefanczyk
Dyrektor I Liceum
Ogodlnoksztatcacego

im. Wladystawa Broniewskiego
ul. Okulickiego 13

21-040 Swidnik

Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 24 do 27 lutego 2014 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrolg¢ gospodarki finansowej I Liceum
Ogoblnoksztatcacego im. Wiadystawa Broniewskiego w Swidniku, w zakresie realizacji planu
finansowego oraz rachunkowosci. Protokot kontroli podpisano 10 kwietnia 2014 r.

W zakresie nieprawidtowosci o incydentalnym charakterze nie formutowano
wnioskéw pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowo$ci wraz z wnioskami co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisOw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
z pdézn.zm.).

1. Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci —

str. 3 protokotu.

Uzupetni¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
przez:
- okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych,

- wskazanie metod wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego,



ustalenie sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym: prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gldwnej, okreslenia wykazu zbioru
danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksiag rachunkowych 1 w procesach przetwarzania danych, a takze wykazu ksiag
rachunkowych prowadzonych technika reczna; opisu systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zalezno$ci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych
isystemu ich przetwarzania, a ponadto okreSlenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczegceia jego eksploatacji,

okreslenie systemu shuzacego ochronie danych i1 ich zbiorow, w tym dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapisow,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 ustawy o ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.).

Niesporzqdzenie na koniec 2012 roku zestawienia obrotow i sald kont ksiqg
pomocniczych oraz zestawien obrotow dziennikow  czesciowych za  okresy
sprawozdawcze — str. 3 protokotu.

Sporzadza¢ na koniec kazdego roku obrotowego zestawienie sald wszystkich
kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 wust. 2 ustawy
o rachunkowos$ci, a na koniec okreséw sprawozdawczych zestawienie obrotow
dziennikow czg$ciowych, stosownie do przepisow art. 14 ust. 3 tej ustawy.

Niezamieszczanie na dowodach ksiegowych stwierdzenia zakwalifikowania dowodu do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia
w ksiegach rachunkowych — str. 4 protokotu.

Zamieszcza¢ na  wszystkich  dowodach  ksiggowych  stwierdzenie
zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja) i podpisu osoby
odpowiedzialnej za te wskazania, stosownie do przepisow art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy
o rachunkowosci.

Nieprzeprowadzenie od 2008 r. inwentaryzacji srodkow trwatych — str. 5 protokotu.
Srodki trwale inwentaryzowaé z czestotliwoscia i w terminach wskazanych

w przepisach art. 26 ust. 1 1 3 ustawy o rachunkowos$ci, majac na uwadze, ze droga
spisu z natury inwentaryzuje si¢ raz w ciagu 4 lat srodki trwate znajdujace si¢ na terenie



strzezonym, do ktorych dostep nie jest znacznie utrudniony.

5. Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji srodkow trwatych, pozostatych Ssrodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w tym:

- niedokonywanie od pazdziernika 2008 r. zapisow w ewidencji analitycznej do kont
011 i 013, a od grudnia 2006 r. zapisow w ewidencji analitycznej do konta 020,
pomimo wystgpienia operacji gospodarczych podlegajqcych ewidencji na tych
kontach i wystqpienie w rezultacie niezgodnosci sald miedzy ewidencjq analityczng
i syntetyczng, wykazanych na 31 grudnia 2013 r. w zakresie kont 011 , Srodki
trwate” (niezgodnos¢ o 67.225,69 z1), 013 ,, Pozostale srodki trwate” (niezgodnos¢
0 155.439,37 zH) oraz 020 , Wartosci niematerialne i prawne” (niezgodnos¢
0 14.386,09 z1),

- przypadki dokonywania zapisow w ewidencji analitycznej pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w sposob nietrwatly (olowkiem)
oraz bez wskazania daty dokonania operacji gospodarczej, okreslenia rodzaju
i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowiqgcego podstawe zapisu,

a takze jego daty — str. 7 - 9 protokotu.

Ksiegi rachunkowe (w tym ksiegi pomocnicze do kont zespotu 0 , Majqtek
trwaty”) prowadzi¢ rzetelnie, dokonujgc w nich zapisow odzwierciedlajqcych stan
rzeczywisty, stosownie do przepisow art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci
zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do
przepisoéw art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje analityczna do kont 011 ,Srodki trwate”, 013 ,Pozostale $rodki
trwale” oraz 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne” prowadzi¢ jako uszczegdtowienie
i uzupehienie zapisOw na tych kontach syntetycznych, zachowujac zgodnos¢ sald
1 zapiséw w ewidencji analitycznej i1 syntetycznej, stosownie do przepisow art. 16 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé w sposéb trwaty, ze
wskazaniem daty dokonania operacji gospodarczej, rodzaju i numeru identyfikacyjnego
dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego daty, jezeli r6zni si¢ ona
od daty dokonania operacji, zgodnie z przepisami art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy

o rachunkowosci.

Jezeli uwaza Pan, ze wnioski te naruszaja prawo przez bledna jego wyktadnig lub
niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu, zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych

izbach obrachunkowych, prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby



Obrachunkowej w Lublinie w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ 1zbg o wykonaniu
wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania, w formie pisemne;j
1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na

adres: wkgf(@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego wystapienia,

majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci

Zarzad Powiatu Swidnickiego



