Lublin, 20 lipca 2021 r.

RIO —II - 600/25/2021

Pan Adam Grzesiuk
Woéjt Gminy Puchaczow
ul. Lubelska 22

21 - 013 Puchaczow

Szanowny Panie Wojcie

W okresie od 23 kwietnia do 31 maja 2021 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita kompleksowa kontrole gospodarki
finansowej gminy Puchaczow. Protokdét kontroli podpisano 16 czerwca 2021 r.

W zakresie niektorych nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze lub
wyeliminowanych w trakcie kontroli, po udzieleniu stosownego instruktazu — nie formutowano
wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2137).

W zalgczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne za
stwierdzone nieprawidlowosci.

1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

1.1.  Nieprawidlowosci w zakresie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,
polegajgce na:

- nieokresleniu stawek amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych,

- wskazaniu nieprawidtowych zasad ewidencji operacji dotyczgcych udziatow w podatku
dochodowym od 0sob fizycznych i zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

- nieokresleniu sposobu prowadzenia kont ksigg pomocniczych do konta budzetu 240 ,, Pozostate
rozrachunki” i konta jednostki: 139 ,,Inne rachunki bankowe” oraz niekompletnym okvesleniu
sposobu prowadzenia tych kont do konta 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

- nieokresleniu zasad powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi glownej — str: 8-
10 protokotu.



1.2.

1.3.

Dokona¢ zmian dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, przez:
a) ustalenie stawek umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych
b) ustalenie zasad klasyfikacji zdarzen dotyczacych udzialtdéw w podatku dochodowym od osob
fizycznych na koncie 224 , Rozrachunki budzetu”, przekazania z rachunku biezacego srodkow
z tytulu odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na rachunek tego funduszu
w korespondencji z kontem 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”, wydatkéw ze srodkow tego
funduszu tytulem pomocy finansowej osobom uprawnionym w korespondencji z kontem 234
,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
c) ustalenie zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych do kont:
- 240 ,,Pozostale rozrachunki” — w sposdb umozliwiajacy ustalenie rozrachunkow wedlug
poszczegdlnych tytutdw oraz wedhug kontrahentow,
- 139 ,Inne rachunki bankowe” - w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu srodkéw pienigznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego,
- 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” — wedlug dluznikow i1 podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza,
d) okreslenie zasad powigzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiggi gtéwnej,
stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2, pkt 3 lit. a 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) i zasad funkcjonowania wskazanych
kont, okreslonych w Zafacznikach Nr 2 1 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
powolywanego w dalszej czeSci tego wystgpienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.”.

Prowadzenie wspolnego dziennika dla budzetu i Urzedu Gminy — str. 10 protokotu.

Prowadzi¢ odrebne ksigegi budzetu 1 jednostki Urzad Gminy, zapewniajac mozliwo$¢
uzgodnienia obrotow dziennikéw lub zestawien obrotéw dziennikéw czesciowych z obrotami
zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej, stosownie do przepiséw art. 14 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie operacji na kontach nieujetych w zakladowym planie kont — str 8, 11
protokotu.

Zapisow o zdarzeniach dokonywa¢ na kontach przewidzianych do stosowania
w zakladowym planie kont, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt3 lit. a ustawy
o rachunkowosci. Jezeli zamieszczona w zakladowym planie kont liczba kont syntetycznych jest
niewystarczajaca dla potrzeb prowadzenia prawidtowej ewidencji — uzupehiac¢ go o konta zgodne
co do tresci ekonomicznej, zgodnie z przepisami § 20 ust. 1 pkt 1 1 3 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.



1.4.

Niezachowanie zasady ewidencjonowania operacji gospodarczych w porzqdku systematycznym —
str. 12-16, 18, 26 protokotu.

ZapisOw operacji gospodarczych dokonywa¢ w porzadku systematycznym, w zwigzku

z przepisami art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci:

a) operacje dotyczace udzialdow w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych i dochodow
pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe, ewidencjonowacé:

- wplyw na rachunek budzetu, zgodnie z wyciggiem bankowym:

* w ksiggach rachunkowych budzetu:
Wn 133, Rachunek budzetu”,
Ma 224 , Rozrachunki budzetu”,
* w ksiggach rachunkowych Urzgdu Gminy:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- przypis naleznych dochodow (w wysokosci dochoddw, ktore wplynety na rachunek
bankowy, a udzialdéw w podatku dochodowym od o0sob fizycznych na koniec okresu
sprawozdawczego w wysokos$ci kwot naleznych za okres sprawozdawczy):

* w ksiggach rachunkowych budzetu:
Wn 224 , Rozrachunki budzetu”,
Ma 901 ,,Dochody budzetu”,
* w ksiegach rachunkowych Urzgdu Gminy:
Wn 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

majgc na uwadze przepisy § 2 ust. 3, § 3 ust. 2 pkt 1 lit.b, pkt 2 lit.b i ust. 4 pkt 3 1 6 ,,Instrukcji

sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego”, stanowiacej Zalacznik nr 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow

z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564

z pozn. zm.),

b) odsetki od nalezno$ci budzetowych uymowa¢ w momencie ich zaptaty lecz nie pézniej niz pod
datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu, w zwigzku
z przepisami § 11 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.,
zapisami:

- przypis naleznosci:

Wn 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” — odsetki od nalezno$ci
podatkowych,
Ma 750 ,,Przychody finansowe” — odsetki od naleznosci cywilnoprawnych,
- wplata odsetek:
Wn 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
Ma 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”;



1.5.

c) operacje dotyczace naliczenia i splaty odsetek od kredytow 1 pozyczek ewidencjonowac:
- naliczenie przez bank odsetek od kredytu lub pozyczki:

* w ksiegach rachunkowych budzetu:
Wn 909 ,Rozliczenia mi¢dzyokresowe” (lub inne konto, jezeli naliczenie
1 zaptata odsetek dokonywane sg3 w tym samym miesigcu, np. konto 240
,,Pozostale rozrachunki”),
Ma 134 , Kredyty bankowe” (kredyt) lub Ma 260 ,,Zobowigzania finansowe”
(pozyczka)

* w ksiggach rachunkowych Urzedu:
Wn 751 ,,Koszty finansowe”,
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

- splata odsetek:

* w ksiggach rachunkowych Urzedu:
Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

* w ksiggach rachunkowych budzetu:
Wn 902 ,,Wydatki budzetu”,
Ma 133 , Rachunek budzetu”
i rownolegle:
Wn 134 | Kredyty bankowe” lub Wn 260 ,,Zobowigzania finansowe”,
Ma 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe” (lub konto, na ktérym ujeto naliczenie
odsetek),

d) zobowigzania z tytulu skladek na PFRON, wobec Lubelskiej Izby Rolniczej, kosztow
komorniczych postepowania egzekucyjnego, ekwiwalentow pienieznych za udzial w akcjach
ratowniczo-gasniczych ewidencjonowac na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

e) operacje przekazania §rodkow migdzy rachunkami bankowymi budzetu gminy ujmowaé na
koncie Wn 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”,

f) uymowac — na wlasciwych kontach rozrachunkowych — wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
ptatnos¢ wydatkow, w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych,

zgodnie z zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi w Zatacznikach Nr 2 i 3 do rozporzadzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

Nieprowadzenie/nieprawidtowe prowadzenie ewidencji analitycznej do kont budzetu: 224
., Rozrachunki budzetu” i 134 ,,Kredyty bankowe” oraz Urzedu: 221, 201, 224, 225, 229, 231,
240 — str. 13-15, 17-19, 21-23 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa do wszystkich kont, dla ktérych przepisy przewiduja
obowigzek jej prowadzenia, w sposob okreslony dla poszczegdlnych kont w Zatacznikach Nr 21 3
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. 1 zakladowym planie
kont, majac na uwadze przepisy § 20 ust. 1 pkt 4 lit. b tego rozporzadzenia.



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Nieprawidtowa klasyfikacja budzetowa wydatkow z tytutu diet dla sottysow — str. 14 protokotu.

Wydatki z tytutu diet dla soltyséw za udzial w sesjach Rady Gminy klasyfikowa¢ do
rozdz. 75095 ,,Pozostata dziatalnos¢”, zgodnie z ,,Klasyfikacja rozdziatow”, stanowigcg Zatacznik
Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

Przypadki nieterminowego regulowania zobowiqgzan, skutkujgce wystgpieniem na 31.12.2020 r.
zobowigzan wymagalnych — str. 17-18 protokotu.

Wydatkow publicznych dokonywaé w terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych
zobowigzan, stosownie do przepisow art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Wykazanie — na 31.12.2020 r. na koncie 221/J2 — salda niezgodnego ze stanem faktycznym oraz
nieujawnienie go w trakcie inwentaryzacji — str. 22, 36-37 i 56 protokotu.

W  ksiggach rachunkowych dokonywaé¢ zapiséw odzwierciedlajacych stan
rzeczywisty, w zwigzku z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Przeprowadza¢ rzetelng inwentaryzacje aktywoéw w drodze weryfikacji, pordwnujac dane
ksigg rachunkwoych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikujgc wartosci tych skladnikow,
stosownie do przepisow art. 26 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

Nieprawidtowosci w zakresie sprawozdawczosci za 2020 r., polegajgce na:

- sporzqdzeniu jednostkowego sprawozdania Rb-28S na niewlasciwym formularzu, blednym
podsumowaniu danych oraz niewykazaniu w nim zobowigzan wymagalnych (w rozdz. 60016
§ 4300 w kwocie 373,50 z1) i wydatkow zrealizowanych w ramach funduszu soteckiego,

- przyjeciu sprawozdan Rb-28S jednostek budzetowych sporzgdzonych na niewlasciwym
formularzu,

- wykazania w jednostkowym sprawozdaniu Rb-27S zawyzonej kwoty naleznosci (w dz. 756 rozdz.
75616 § 0330 0 10 =),

- niewykazaniu — w jednostkowym sprawozdaniu Rb-Z — zobowigzan wymagalnych (w rozdz.
60016 § 4300 w kwocie 373,50 z1),

- wykazaniu w niektorych pozycjach zbiorczego sprawozdania Rb-28S danych niewynikajgcych ze
sprawozdan jednostkowych - str. 17, 27-33 protokotu.

Jednostkowe sprawozdania budzetowe sporzadza¢ prawidlowo pod wzgledem formalno-
rachunkowym, wykazujac w nich kwoty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j,
stosownie do przepisow § 9 ust. 1 1 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Sprawdza¢ formalng poprawno$¢ sprawozdan przedkladanych przez jednostki
organizacyjne, zgodnie z przepisami § 9 ust. 3 tego rozporzadzenia.



Zbiorcze sprawozdania budzetowe, w szczegdlowosci sprawozdan jednostkowych,
sporzadza¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek podleglych oraz sprawozdania
jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej 1 jako organu,
stosownie do przepisow § 6 ust. 1 pkt 3 powotanego rozporzadzenia

Jednostkowe sprawozdanie Rb-Z , Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug
tytutéw dhluznych oraz poreczen i gwarancji” sporzadza¢ na podstawie ewidencji ksiegowej oraz
innych dokumentéw dotyczacych jednostki, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2396).

2. W zakresie budzetu gminy:

2.1.

2.2.

Niewystgpienie do samorzqgdowego kolegium odwolawczego o wyznaczenie organu
wiasciwego do zatatwiania spraw podatkowych skarbnika gminy i jej matzonka — str. 38
protokotu.

Wystapi¢ do wilasciwego samorzadowego kolegium odwolawczego o wyznaczenie
organu podatkowego, wlasciwego do zatatwiania spraw dotyczacych zobowigzan podatkowych
skarbnika gminy i jej malzonka, stosownie do przepisow art. 132 § 3 w zwigzku z art. 132 § 11§ 2
pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325
z pozn. zm.).

Niesprawdzanie/nieprawidfowe — sprawdzanie deklaracji  podatkowych, o czym Swiadczy
opodatkowanie gruntow niezgodnie z ewidencjq gruntow i budynkow oraz nieopodatkowanie

budowli zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — str. 40, 41 protokotu.

Sprawdzaé przedkladane deklaracje podatkowe, w celu stwierdzenia ich formalnej
poprawnosci oraz ustalenia stanu faktycznego, w zakresie niezbednym do stwierdzenia jego
zgodno$ci z przedstawionymi dokumentami, stosownie do przepisow art. 272 pkt 2 i 3
Ordynacji podatkowe;.

W razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji, wzywac podatnika
do udzielenia, w wyznaczonym terminie, niezbednych wyjasnien lub uzupetnienia deklaracji,
wskazujac przyczyny, ze wzgledu na ktore dane zawarte w deklaracji podaje si¢
w watpliwos$¢, stosownie do przepisow art. 274a § 2 Ordynacji podatkowe;.

Przy opodatkowywaniu gruntow uwzglednia¢ przepisy art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020 r. poz. 2052 z p6zn. zm.),
zgodnie z ktérymi podstawe wymiaru podatkow stanowig dane zawarte w ewidencji gruntow
1 budynkow.

Grunty budynki i1budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
opodatkowywa¢ podatkiem od nieruchomosci z zastosowaniem wiasciwej stawki, zgodnie



2.3.

z przepisami art. 2 ust. 112 oraz art. 5 ust. 1 pkt 1 lit. a, pkt 2 lit. b 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 z pdzn. zm.), majac na uwadze
art. laust. 1 pkt 3 tej ustawy.

Prawidlowo opodatkowaé wiascicieli nieruchomosci, wskazanych w protokole kontroli
z uwzglednieniem okresu przedawnienia zobowigzan podatkowych, wskazanego w przepisach
art. 70 § 1 Ordynacji podatkowe;.

Opodatkowanie tych samych gruntow podatkiem rolnym i podatkiem od nieruchomosci.

Opodatkowanie gruntow niezgodnie z ewidencjq gruntow i budynkow— str. 43 — 47 protokotu.

Grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntéw i budynkéw jako uzytki rolne, niezajete na
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej innej niz dziatalno$¢ rolnicza, opodatkowywac podatkiem
rolnym, zgodnie z przepisami art. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U.
7 2020 1. poz. 333), za$ uzytki rolne, zajete na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej innej niz
dziatalno$¢ rolnicza, opodatkowywaé podatkiem od nieruchomos$ci, stawka dla gruntow
zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, w zwigzku z art. 2 ust. 2 1 art. S ust. 1 pkt 1
lit. a ustawy o podatkach i oplatach lokalnych. Grunty stanowiace nieuzytki, z wyjatkiem zajetych
na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, zwalnia¢ z podatku od nieruchomosci, na podstawie
przepisoéw art. 7 ust. 1 pkt 10 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych.

Przy opodatkowywaniu gruntow uwzglednia¢ przepisy art. 21 ust. 1 ustawy Prawo
geodezyjne 1 kartograficzne, zgodnie z ktdorymi podstawg wymiaru podatkow stanowig dane
zawarte w ewidencji gruntow 1 budynkow.

Podatnikow, ktorzy nie wywiazali si¢ z obowigzku zlozenia informacji podatkowych —
wynikajacych z przepiséw art. 6 ust.6 1 ust. 9 pkt 2 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, art. 6a
ust. 51 ust. 8 pkt 2 ustawy o podatku rolnym — wzywa¢ do ich zlozenia, w zwigzku z przepisami
art. 274a § 11 art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowe;.

Prawidlowo opodatkowa¢ wiascicieli nieruchomosci, wskazanych w protokole kontroli
z uwzglednieniem okresu przedawnienia prawa do wymiaru zobowigzania podatkowego 1 okresu
przedawnienia zobowigzan podatkowych, wskazanego w przepisach art. 68 i art. 70 § 1 Ordynacji
podatkowe;.

2.4. Niepobieranie odsetek od nieterminowo wnoszonych naleznosci z tytutu czynszu najmu —

str. 54-55 protokotu.

Od nieterminowo regulowanych naleznosci cywilnoprawnych pobiera¢ odsetki
za zwloke w wysokosci okreslonej w umowie, a w przypadku braku uregulowania
umownego — odsetki ustawowe za opdznienie, stosownie do przepiséw art. 481 § 112 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodek cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.), majac na
uwadze przepisy art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 1. poz. 305).



2.5.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego na podstawie wnioskow, do ktorych
nie dolgczono wymaganych zalqcznikow. Ustalenie oplaty z tego tytutu w nieprawidfowej

wysokosci — str. 62 - 63 protokotu.

Decyzje w sprawie udzielenia zezwolenia na zajecie pasa drogowego wydawaé na
podstawie wnioskow, do ktorych dotaczono wymagane zalaczniki, majac na uwadze przepisy § 1
ust. 1, 2, 3 1 5 rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okre$lenia
warunkow udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. 22016 . poz. 1264).

Oplate za zajecie pasa drogowego ustala¢ zgodnie z przepisami art. 40 ust. 4 - 6 ustawy
z dnia 21 marca 1985 1. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470 z p6zn. zm.).

2.6. Nieterminowe przyznanie i wyplacenie nagrod jubileuszowych — str. 69 protokotu.

2.7.

2.8.

Nagrode jubileuszowa przyznawaé¢ i1 wyplaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika do niej prawa, w zwiazku z przepisami § 8 ust. 1 14 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. 22018 1. poz. 936 z p6zn. zm.).

Obliczenie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy za niewtasciwg liczbe dni
oraz z zastosowaniem nieprawidlowego wspoiczynnika (co skutkowalo jego zanizeniem

0 203,60 zi). Nieterminowe wyptacenie ekwiwalentu — str. 70-71 protokotu.

Ekwiwalent pieni¢zny za niewykorzystany urlop wypoczynkowy ustala¢ i wyptacac
za — poprawnie ustalong — liczb¢ dni niewykorzystanego przez pracownika urlopu, stosownie
do przepisoéw art. 171 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1320 z pdzn. zm.). Przy ustalaniu ilosci dni niewykorzystanego urlopu w wymiarze
proporcjonalnym, przyjmowac¢ kalendarzowy miesigc pracy odpowiadajacy 1/12 wymiaru
urlopu przystugujacego pracownikowi na podstawie art. 154 § 1 1 §2 Kodeksu pracy,
zaokraglajac niepelny kalendarzowy miesigc pracy w gore do pelnego miesigca, stosownie do
przepisow art. 155%§ 11 2 tej ustawy.

Wspodtczynnik stuzacy do obliczenia ekwiwalentu za 1 dzien urlopu ustala¢ odrebnie
w kazdym roku kalendarzowym i stosowa¢ przy obliczaniu ekwiwalentu, do ktérego pracownik
nabyl prawo w ciggu tego roku kalendarzowego, stosownie do przepisow § 19 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegdtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. Nr 2 poz. 14 z p6zn. zm.).

Wyptaci¢ bytemu pracownikowi niedoptacong kwote ekwiwalentu.

Nieudzielenie wojtowi niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego za 2019 r. w terminie
ustawowym — str. 71-72 protokotu.



Urlopu niewykorzystanego w danym roku udziela¢ najpdzniej do dnia 30 wrze$nia
nastepnego roku kalendarzowego, stosownie do przepiséw art. 168 Kodeksu pracy.

2.9. Nieokreslenie — w ogloszeniu o zamowieniu na odbior i zagospodarowanie odpadow

2.10.

2.11.

komunalnych — wielkosci lub zakresu zamowienia — str. 86-87 protokotu.

W ogloszeniu o zamowieniu o warto§ci mniejszej niz progi unijne, zamieszczanym
w Biuletynie Zaméwien Publicznych w zwigzku z przepisami art. 267 ust. 2 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn.
zm.), zawiera¢ wszystkie informacje w zakresie okreslonym w zatagczniku Nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2439),
w tym dotyczace wielko$ci, zakresu, rodzaju i ilo$¢ ustug, stosownie do pkt 1.5.8 tego
zalgcznika.

Zawarcie — w dokumentacji postegpowania na odbior i zagospodarowanie odpadow
komunalnych — roznigcych si¢ wwmagan w zakresie dysponowania przez wykonawce pojazdami
do odbierania odpadow — str. 87-88 protokotu.

Zapewni¢ wewnetrzng zgodnos$¢ tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia oraz jej
zgodnos¢ z trescig ogloszenia o zamoéwieniu, majac na uwadze przepisy art. 16 pkt 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, okres§lajgc warunki udzialu w postgpowaniu w sposdéb umozliwiajacy
oceng¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, w szczegdlnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci, stosownie do przepisow art. 112 ust. 1 tej
ustawy.

Ustalenie wartosci zamowienia na odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych
(wszczetego 4.12.2019 r.), bez uwzglednienia wszystkich zamowien tego samego rodzaju
przewidzianych do udzielenia w catym roku budzetowym — str. 88 protokotu.

Przed wszczgciem postgpowania ustalaé — z nalezyta staranno$cia — warto$¢
zamOwienia, na podstawie catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez
podatku od towarow 1 ustug, stosownie do przepisoéw art. 28 1 art. 36 ustawy Prawo zamowien
publicznych, majac na uwadze, ze:

- jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zaméwienia na ustugi w czesciach, z ktorych kazda
stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania — warto§cig zamdwienia jest tgczna wartosé
poszczegblnych czesci zamowienia, stosownie do art. 30 ust. 1 tej ustawy,

- podstawa ustalenia warto$ci zamdéwienia na ushugi powtarzajace si¢ lub podlegajace
wznowieniu w okre$lonym czasie jest rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamoéowien
tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim
roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci
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zamawianych ustug, ktére mogly wystapi¢ w ciagu 12 miesigcy nastepujacych od
udzielenia pierwszego zamoOwienia albo tgczna wartos¢ zamédwien, ktorych zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastepujacych po pierwszej ustudze, zgodnie
z przepisami art. 35 ust. 1 powotanej ustawy.

2.12. Wskazanie — w ogloszeniach o udzieleniu zamowienia na odbior i zagospodarowanie

2.13.

odpadow oraz na remont drogi gminnej — jako wartosci zamowienia — cen wybranych ofert —

str. 89-90, 91 protokotu.

W ogloszeniu o wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia o warto$ci mniejszej niz
progi unijne, zamieszczanym w Biuletynie Zamowien Publicznych na podstawie art. 309 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych, zamieszcza¢ prawidlowe informacje w zakresie okreslonym
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia w sprawie ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zaméowien
Publicznych.

Niezamieszczenie wyniku otwartego konkursu ofert - na realizacje w 2020 v. zadan publicznych
w zakresie ochrony i promocji zdrowia oraz upowszechniania kultury fizycznej i sportu —
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy — str. 99
protokolu.

Wyniki otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych oglasza¢ niezwlocznie
po wyborze oferty, w sposob okreslony w przepisach art. 13 ust. 3 w zwiazku z art. 15 ust. 2j
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 10 wolontariacie
(Dz. U. z 2020 1. poz. 1057 z p6zn. zm.).

3. W zakresie gospodarki mieniem:

3.1

3.2.

Niepoddanie — w prasie lokalnej — informacji o zamieszczeniu wykazu nieruchomosci
przeznaczonej do oddania w najem — str. 105 protokotu.

Informacj¢ o zamieszczeniu wykazu nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem
podawac do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej o zasiggu obejmujacym co
najmniej powiat, na terenie ktorego potozona jest nieruchomos¢, zgodnie z przepisami art. 35 ust. 1
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1990
z pozn. zm.).

Zawarcie umowy najmu nieruchomosci na czas nieoznaczony bez zgody Rady Gminy — str. 105-106
protokotu.

Wystepowa¢ do Rady Gminy o zgod¢ na zawarcie umow najmu nieruchomosci na czas
nieoznaczony, w zwigzku z postanowieniami § 4 ust. 1 uchwaty Nr XLVII/270/98 Rady Gminy
iart. 18 ust. 2 pkt 9 lit. a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 z p6zn.zm.).
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3.3.  Nieuregulowanie formy prawnej wiadania nieruchomosciami gminy — str. 106 - 107 protokotu.

Uregulowa¢ forme wiadania nieruchomosciami gminnymi, majac na uwadze przepisy
art. 18 143 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz art. 50 ust. 1 ustawy o samorzadzie

gminnym.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszajg prawo przez bledng jego wyktadni¢ lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Panu —
zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciaggu 14 dni
od otrzymania tego wystgpienia.

Jednocze$nie informuj¢, ze — stosownie do przepisu art. 9 wust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izb¢ o wykonaniu
wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania - w formie pisemnej i elektroniczne;j
(plik w  formacie  Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf)
na adres:wkgf(@lublin.rio.gov.pl) - w terminie 30 dni od daty dore¢czenia Panu tego wystapienia,
majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Rada Gminy Puchaczow
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