Lublin, 2 grudnia 2011 r.

RIO —11-602/108/2011

Pan Lukasz Drewniak
Dyrektor Janowskiego Osrodka
Kultury w Janowie Lubelskim
ul. Jana Pawta II nr 3

23-300 Janow Lubelski

Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 25 sierpnia do 6 wrzes$nia 2011 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrolg¢ gospodarki finansowej Janowskiego
Osrodka Kultury w Janowie Lubelskim w zakresie realizacji planu finansowego. Protokot
kontroli omowiono 1 podpisano 11 pazdziernika 2011 r.

W  zakresie nieprawidlowosci o incydentalnym charakterze oraz
wyeliminowanych w toku czynno$ci kontrolnych - po udzieleniu przez kontrolujacego
stosownego instruktazu, w tym dotyczacych nieprawidtowych postanowien zawartych
w ,,Regulaminie wynagradzania pracownikow Janowskiego Os$rodka Kultury” - nie

formutowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 zpdézn. zm.). W zalaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby

odpowiedzialne za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Niesporzqdzenie opisu systemu informatycznego oraz nieokreslenie wersji stosowanego



oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji - str. 2-3 protokotu.

Uzupehi¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez
sporzadzenie opisu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
1 parametroOw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania 1 daty rozpoczecia jego eksploatacji, stosownie do przepisow
art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Nieprawidlowosci w gospodarce kasowej, polegajqce na:

- niezachowaniu czestotliwosci sporzqdzania raportow kasowych,

- niezamieszczaniu na dowodach dokumentujqcych wyplate gotowki daty tej operacyji,

- niebiezqcym ewidencjonowaniu operacji,

- dokonywaniu lqcznych zapisow w raportach kasowych na podstawie dowodu
niespetniajqcego wymogow zbiorczego dowodu ksiegowego,

- dokonywaniu zapisow bez wskazania rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
zrodtowego oraz daty operacji gospodarczej,

- dokonywaniu zapisow w raportach bez zachowania porzqdku chronologicznego —

str. 4-6 protokotu.

Raporty kasowe sporzadza¢ z czestotliwoscia okreslona w postanowieniach
pkt. IV ,Instrukcji dotyczacej prowadzenia gospodarki kasowej w Janowskim Osrodku
Kultury”, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 2/06 Dyrektora Janowskiego Osrodka
Kultury w Janowie Lubelskim z dnia 16 stycznia 2006 r., majac na uwadze przepisy
art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 czerwca 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Na dowodach dokumentujacych wyptate gotowki z kasy zamieszczaé date tej
operacji, zgodnie przepisami art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

Zapisow w raportach kasowych dokonywa¢ na biezaco, ujmujac wplaty
1 wyplaty w tym samym dniu, w ktorym zostaly dokonane, stosownie do przepisow
art. 24 ust. 5 pkt 3 powotanej ustawy.

Lacznych zapiséw zbioru dowodéw zrodtowych dokonywaé na podstawie
zbiorczego dowodu ksiggowego, w ktorym pojedynczo wymienia¢ dowody zrddtowe
nim objete, zgodnie z przepisami art. 20 ust. 3 pkt 3 ustawy.

Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywa¢ w porzadku chronologicznym,

ze wskazaniem daty dokonania operacji gospodarczej oraz rodzaju 1 numeru



identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, bedacego podstawa zapisu, zgodnie
z przepisami art. 23 ust. 2 pkt 1 1 2 w zwiazku z art. 24 ust. 4 pkt 2 tej ustawy.
3. Nieprzyznanie dodatku funkcyjnego glownemu ksieggowemu oraz przyznanie

pracownikom niewtasciwych kategorii zaszeregowania - str. 10 protokotu.

Glownemu ksiggowemu przyzna¢ dodatek funkcyjny - w wysokosci do 50%
wynagrodzenia zasadniczego oraz ustali¢ pracownikom kategorie zaszeregowania
zgodnie z postanowieniami ,,Tabeli zaszeregowania stanowisk pracy i1 dodatku
funkcyjnego pracownikow administracji i obstugi”, zamieszczonej w zalaczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych
w szczegolnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. Nr 45,

poz. 446 z pdézn.zm.), stosownie do przepisoOw § 2 pkt 2 1 § 5 ust. 3 tego rozporzadzenia.

4. Nieprawidlowe ustalenie daty nabycia prawa do dodatku za wieloletniq prace,
skutkujqce niewyplaceniem pracownikowi dodatku za sierpien 2010 r. (w kwocie
89,55 z4) - str. 10-11 protokotu.

Do okresow pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnia pracg wliczac
wszystkie poprzednie zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy
odrgbnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktorego zaleza
uprawnienia pracownicze, ustalajac ten dodatek w wysokosci 5 % miesigcznego
wynagrodzenia zasadniczego po 5 latach pracy i podwyzszajac go o 1 % za kazdy
nastepny rok, az do 20 % miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego po 20 i dalszych
latach pracy, stosownie do przepisow § 4 ust. 1 1 2 rozporzadzenia w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych
w szczegllnosci dziatalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury.

Wyptaci¢ pracownikowi wskazanemu w protokole kontroli niedoptacona
kwot¢ dodatku.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrod wnioskoOw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wykladni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie

w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.



Jednoczesnie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka
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