Lublin, 22 stycznia 2014 r.
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Pan Zbigniew Popik
Kierownik Zaktadu Wodociagow
i Kanalizacji w Jozefowie

ul. Lesna 1

23-460 Jozetow

Szanowny Panie Kierowniku

W dniach od 15 do 23 pazdziernika 2013r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrolg gospodarki
finansowej Zakladu Wodociagdéw i1 Kanalizacji w Jozefowie w zakresie realizacji planu
finansowego oraz rachunkowosci. Protokot kontroli podpisano 29 listopada 2013 r.

W zakresie nieprawidtowosci wyeliminowanych w trakcie kontroli, po
udzieleniu przez kontrolujacych stosownego instruktazu lub o incydentalnym charakterze —
nie formutowano wnioskow pokontrolnych.

Ponizej podaj¢ stwierdzone nieprawidlowosci oraz wnioski co do sposobu ich
wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113 z p6zn.zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Powierzenie pracownikowi zatrudnionemu w Zakiadzie Wodociqgow i Kanalizacji
w Jozefowie, od dnia 1 lipca 2005 r., pelnienia obowiqzkow gtownego ksiegowego oraz

niepowierzenie na pismie temu pracownikowi obowiqzkow i odpowiedzialnosci



w zakresie okreslonym w przepisach ustawy o finansach publicznych — str. 2 protokotu.

Podja¢ dziatania majace na celu uregulowanie zatrudnienia gléwnego
ksiggowego Zaktadu Wodociagdéw 1 Kanalizacji w Jozefowie zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, bowiem pracownikowi samorzadowemu zatrudnionemu w jednostce mozna
powierzy¢ wykonywanie innej pracy niz okres§lona w umowie o pracg, zgodnej z jego
kwalifikacjami, na okres do 3 miesiecy w roku kalendarzowym, stosownie do
przepisoOw art. 21 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

Powierzy¢ gtownemu ksiggowemu na pisSmie obowiazki i odpowiedzialno$¢
w zakresie okreslonym w przepisach art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

Niewykazanie w sporzqdzanych zestawieniach obrotow i sald kont ksiegi glownej na
koniec 2011 r. obrotow za okres sprawozdawczy i narastajqco od poczaqtku roku oraz
sumy obrotow za okres sprawozdawczy i narastajqco od poczaqtku roku, a na koniec
2012 v. — sald kont na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych oraz sumy sald na dzien

otwarcia ksiqg rachunkowych — str. 4 protokotu.

W zestawieniach obrotow i sald kont ksiggi gldwnej zamieszcza¢ wszystkie
elementy wymienione w przepisach art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.).

Nieprowadzenie od 2004 r. ewidencji analitycznej do konta 013 ,,Pozostate srodki

trwate” — str. 4 protokotu.

Zaprowadzi¢ i prowadzi¢ na biezaco ewidencj¢ analityczna do konta 013
»Pozostate srodki trwate" w sposdb umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ $rodki
trwale lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ $rodki trwate, stosownie
do zasad funkcjonowania konta 013 ,Pozostale $rodki trwate”, okreslonych
w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.

72013 r., poz. 289), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca



2010 r.”.

Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji analitycznej do konta 011 , Srodki trwate”

w wyniku:

- dokonywania w niej zapisow w sposob nietrwaly (otowkiem), bez wskazania kwoty
zapisu (brak wartosci inwentarzowej srodkow trwatych), bez okreslenia rodzaju
i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego stanowiqcego podstawe zapisu,

- braku podziatu klasyfikacyjnego na podgrupy i rodzaje srodkow trwatych,

- nieprawidlowego poprawiania blednych zapisow w tej ewidencji (przez uzywanie
korektora) — str. 5 protokotu.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywa¢ w sposob trwaty, zgodnie
z art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ze wskazaniem kwoty zapisu oraz rodzaju
inumeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego podstawe zapisu,
stosownie do postanowien art. 23 ust. 2 pkt 2 i 4 tej ustawy.

Ewidencj¢ analityczna $rodkéw trwalych prowadzi¢ w sposdb umozliwiajacy
ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych $rodkéw trwatych, zgodnie
z przepisami zawartymi w czgsci ,,Objasnienia wstepne” rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KTS)
(Dz. U. 22010 1. Nr 242, poz. 1622) w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia
29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 591 z p6zn. zm.).

Srodki trwate ujmowaé¢ w ksiggach rachunkowych wedtlug ich wartosci
poczatkowej, tj. cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, a jezeli nie jest mozliwe
ustalenie ceny nabycia — dokonywaé ich wyceny wedlug ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu, zgodnie z przepisami art. 28 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2
i ust. 3 ustawy o rachunkowosci, a takze zasadami funkcjonowania konta 011 ,.Srodki
trwate”, okres§lonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5lipca 2010 .

Uwzgledniajac wskazane przepisy dokona¢ wyceny Srodkéw trwatych
wskazanych w protokole kontroli, a ustalona warto$¢ uja¢ w ksiggach rachunkowych.

Stwierdzone btedy w zapisach poprawia¢ przez skreslenie dotychczasowej
tresci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie
poprawki 1 umieszczenie daty, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

Niesporzqdzenie na koniec 2011 r. i 2012 r. zestawienia sald kont ksiqg pomocniczych,

prowadzonych do konta 011 ,,Srodki trwale” — str. 6 protokotu.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza¢ zestawienia



sald wszystkich kont ksiag pomocniczych, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci.

6.  Nieprzeprowadzenie inwentaryzacji:

- co najmniej od 2003 r. — srodkow trwalych i pozostalych srodkow trwatych
ewidencjonowanych na kontach 011 i 013,

- na koniec 2011 i 2012 r. — srodkow trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ewidencjonowanych na kontach 080 i 020,

- na koniec 2011 i 2012 r. gotowki w kasie Zaktadu.

Niepowiqzanie wynikow inwentaryzacji materiatow przeprowadzonej na koniec 2012 r.

z zapisami ksiqg rachunkowych oraz niewyjasnienie i nierozliczenie ujawnionych roznic

miedzy rzeczywistym a ewidencyjnym stanem tych sktadnikow — str. 7-10 protokotu.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadza¢ inwentaryzacje
srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, rzeczowych sktadnikow aktywow
obrotowych 1 aktywow pieni¢znych (gotowki w kasie), zgodnie z przepisami art. 26
ust. 1 pkt 1 z uwzglednieniem art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.

Przeprowadzenie 1 wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowac
i powiazywac z zapisami ksiag rachunkowych, stosownie do przepisow art. 27 ust. 1
powotanej ustawy. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadzac
inwentaryzacj¢ inwestycji i warto$ci niematerialnych i prawnych, droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej
wartosci, stosownie do przepisOw art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji,

stosownie do przepisow art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

7. Nieokreslenie w , Regulaminie wynagradzania pracownikow Zakladu Wodociqgow
i Kanalizacji ~ w Jozefowie”  wymagan  kwalifikacyjnych  pracownikow  oraz

maksymalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego — str. 12 protokotu.

W regulaminie wynagradzania okresli¢, dla pracownikow zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, wymagania kwalifikacyjne pracownikdw oraz maksymalny
poziom wynagrodzenia zasadniczego, zgodnie z przepisami art. 39 ust. 1 ustawy
o pracownikach samorzadowych.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktore naruszaja prawo przez biedna jego wykladni¢ lub niewtasciwe zastosowanie,

przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
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— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowiazany zawiadomié¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dor¢czenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Burmistrz Jozefowa
ul. Kos$ciuszki 37
23-460 Jozetow
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