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Pani Ewa Maj

Dyrektor Zespotu Administracyjnego
Szkot

Jabtonna Druga 45

23-114 Jabtonna

Szanowna Pani Kierownik

W dniach od 22 do 27 maja 2014 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzita problemowa kontrole gospodarki finansowej Zespolu
Administracyjnego Szkot w Jabtonnie w zakresie rachunkowo$ci oraz realizacji planu
finansowego. Protok6t kontroli oméwiono i podpisano 6 czerwca 2014 r.

Ponizej podajg stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1113
Z pozn. zm.).

W zataczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Niezgodnos¢ ewidencji analitycznej z syntetyczng w zakresie kont 011 ,,Srodki trwale”

i 013 ,, Pozostate srodki trwate” — str. 2, 3 protokotu.

Na kontach ksiag pomocniczych dokonywaé¢ zapisow  bedacych
uszczegdtowieniem i uzupeklnieniem zapisOw kont ksiegi glownej, zapewniajac ich
zgodno$¢ z saldami i zapisami na kontach ksiggi glownej, stosownie do przepiséw

art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.



Nr 330 z p6zn. zm.).

Poprawianie blednych zapisow przez zamazywanie korektorem w ewidencji analitycznej
do konta 013 ,, Pozostate srodki trwale” oraz na arkuszach spisu z natury — str. 3, 4

protokotu.

Stwierdzone btedy w zapisach poprawia¢ przez skreslenie dotychczasowej
tresci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie
poprawki 1umieszczenie daty, zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 pkt 1 oraz art. 22
ust. 3 ustawy o rachunkowo$ci w zwiazku z postanowieniami § 2 ust. 5 pkt 6-7
zalacznika nr 5 do zarzadzenia Nr 2/2011 Dyrektora Zespotu Administracyjnego Szkoét
w Jablonnie z dnia 19 grudnia 2011 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujace;j

przyjete zasady rachunkowosci.

Nieobjecie spisem z natury wszystkich posiadanych srodkow trwalych (kserokopiarki

o wartosci 5.500 zi) — str. 3-4 protokotu.

Przeprowadza¢ rzetelna inwentaryzacj¢ wszystkich aktywoéw 1 pasywow
jednostki, zgodnie z zasadami ustalonymi w przepisach art. 26 ustawy o rachunkowosci,
a w szczegdlnosci srodki trwate, do ktérych dostgp nie jest znacznie utrudniony,
obejmowaé inwentaryzacja droga spisu z natury, wyceny tych ilo$ci, porownania
wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych

roznic (art. 26 ust 1 pkt 1 tej ustawy).

Nieprawidlowosci  dotyczqce  dokumentow  wymaganych  od  wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamowienia na dowozZenie uczniow do szkot w roku
szkolnym 2013/2014, polegajqce na:

- Zqdaniu od wykonawcow majqcych siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, dokumentow potwierdzajqcych niepodleganie
wykluczeniu z postepowania, ktorych nie zqdano od podmiotow krajowych,

- zawarciu w ogloszeniu o zamowieniu i specyfikacji Zqdania zlozenia wzajemnie
niezgodnych dokumentow na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu

w postepowaniu — str. 6 protokotu.

Zapewni¢ zgodnos$¢ tresci ogloszen o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia w zakresie os$wiadczen 1 dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu (w tym potwierdzajacych brak podstaw

do wykluczenia z postgpowania), stosownie do przepiséw art. 36 ust. 1 pkt 6 oraz



art. 41 pkt 7 w zwiazku z art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.). Zawarcie w ogloszeniu oraz
w specyfikacji informacji rozniacych si¢ lub ze soba sprzecznych uniemozliwia stwierdzenie,
jakie w rzeczywisto$ci elementy 1 warunki postgpowania ustalit zamawiajacy, czy tez jakich
dokumentéw zamawiajacy wymaga (wskazanych w ogloszeniu, czy w specyfikacji), co moze
wprowadza¢ w blad wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
a w konsekwencji prowadzi¢ do naruszenia — okreslonej w przepisach art. 7 ust. 1 tej ustawy
— zasady rownego traktowania wszystkich wykonawcow 1 prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji.

Od wykonawcdw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zada¢ dokumentéw wskazanych w przepisach § 4 ust. 113
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231) wylacznie w sytuacji, jezeli
od wykonawcow krajowych zadane sa odpowiadajace im dokumenty ujgte w przepisach

§ 3 ust. 1 lub 2 tego rozporzadzenia.

Niewezwanie wykonawcy — ktorego oferte wybrano w postepowaniu o udzielenie
zamowienia na dowozenie uczniow do szkot w roku szkolnym 2013/2014 — do ztozZenia
oplaconej polisy, potwierdzajqcej ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej,

w sytuacji gdy wykonawca nie udokumentowat faktu jej oplacenia — str. 6 protokotu.

Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego
oswiadczenia 1 dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace btedy —
wzywac do ich zloZzenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania,
stosownie do przepiséw art. 26 ust. 3 powotanej ustawy.

ZYozone przez wykonawcow polisy ubezpieczeniowe — jezeli nie wynika z nich
fakt ich optacenia, nie odpowiadaja wymogom okreslonym w przepisach § 1 ust. 1
pkt 11 rozporzadzenia w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zadac
zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane,
a tym samym nie potwierdzaja speiniania warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej

wykonawcy.

Sporzqdzanie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia na dowozenie uczniow

do szkot w roku szkolnym 2013/2014 na nieobowiqzujqcym druku, niezawierajqcym



wszystkich wymaganych informacji — str. 6-7 protokotu.

Protokdt postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadzad
wedlug wilasciwego wzoru — w zaleznosci od zastosowanego trybu postgpowania —
okreslonego w zalacznikach (od nr 1 do nr 9) do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458), zawierajac w nim —
oprocz informacji, o ktorych mowa w art. 96 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych — informacje wskazane w przepisach § 2 ust. 1 tego rozporzadzenia.

Jezeli uwaza Pani, ze wsrod wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledna jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przyshuguje Pani — zgodnie z art. 9 ust. 3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych —
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciagu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informujg, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowiazana zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format

(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dor¢czenia Pani tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka
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Wojt Gminy Jablonna
Jabtonna Majatek 22
23-114 Jabtonna


mailto:wkgf@lublin.rio.gov.pl

