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Pan Jan Hajkowski
Dyrektor Zespotu Szkot
ul. Pitsudskiego 58

22 - 523 Horodto

|

Szanowny Panie Dyrektorze

W dniach od 7 do 21 listopada 2017 r. (z uzasadnionymi przerwami)
Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie przeprowadzila kontrole problemowa Zespotu
Szkot w Horodle, w zakresie rachunkowosci. Protokét kontroli podpisano 8 grudnia 2017 r.

PoniZej podaje stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 . poz. 561).

W zafaczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidlowosci.

1. Niekompletne opracowanie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci,

w wyniku:
- nieokreslenia roku obrotowego i wchodzgcych w  jego sklad okreséw
sprawozdawczych,

- nieokreslenia metod wyceny aktywow i pasywow,

- nieustalenia terminu rozpoczecia umorzenia i amortyzacji sktadnikéw majqtku,

- nieokreslenia zasad klasyfikacji zdarzehr na koncie 221 , Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” oraz powiqzania kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi
glownej,

- niesporzqdzenia wykazu zbioréw danych tworzqcych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych,

- nieopisania systemu stuzqcego ochronie danych i ich zbioréw — str. 2 - 3 protokotu.
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Uzupetni¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- okredlenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych,

- okreélenie metod wyceny aktywow i pasywow,

- wskazanie terminu rozpoczecia umorzenia i amortyzacji $rodkéw trwalych,
pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

- okreSlenie zasad klasyfikacji zdarzen na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych” oraz zasad powigzania kont ksiag pomocniczych
z kontami ksiegi gléwne;j,

- sporzadzenie wykazu zbioréw danych tworzacych ksigegi rachunkowe na
informatycznych noénikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych,

- opisanie systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiegowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawg dokonanych w nich
Zapisow,

stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1 pkt 1, 2, 3 lit. a. i b, 4 oraz ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zZn. zm.), majac na
uwadze przepisy art. 32 ust. 1 i art. 33 ust. 1 tej ustawy.

Nieujecie — w ksiggach rachunkowych 2016 r. — wszystkich kosztéw obcigzajgcych
w tym roku jednostke (w kwocie 4.128,88 zt) — str. 5 protokotu.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie obcigzajgce jg koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, stosownie do
przepisow art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencjonowanie operacji z pominigciem kont rozrachunkowych — str. 5 protokotu.

Ujmowaé — na wiasciwych kontach rozrachunkowych — wszystkie operacje
poprzedzajace platnosé wydatkéw, w zwiazku z przepisami art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077), w tym
na koncie 240 ,Pozostale rozrachunki” ujmowaé naliczenie odpisu na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi
w zalagczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 . w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911),
powolywanego w dalszej czedci tego wystapienia jako ,,rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finansoéw z dnia 13 wrze$nia 2017 .”.
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Niesporzqdzenie — na koniec 2016 r. - zestawienia sald kont ksigg pomocniczych — str. 5
protokotu.

Co najmniej na dziefh zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadzaé¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Prowadzenie wspdlnej ewidencji analitycznej dla kont 011 ,, Srodki trwale” oraz 013
» Pozostate Srodki trwale”, w sposéb uniemozliwiajgcy ustalenie wartosci srodkéw
trwalych ujetych na poszczegélnych kontach syntetycznych. Nieprowadzenie ewidencji
analitycznej do kont 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”, 071 ,, Umorzenie srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”, 221 , Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych” i 240 ,, Pozostale rozrachunki” — str. 6 - 9 protokotu.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi¢ jako wyodrebniony system ksiag,
kartotek (zbioré6w kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami
i zapisami na kontach ksiggi glownej, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Ewidencj¢ analityczng $rodkéw trwalych prowadzié w sposéb umozliwiajacy
ustalenie wartodci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw $rodkéw trwalych i nalezyte
obliczenie umorzenia i amortyzacji, zasadami funkcjonowania kont 011 ,,Srodki trwale”
1013 ,,Pozostate srodki trwale”, okreslonymi w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia S lipca 2010 .

Zaprowadzi¢ ewidencje¢ analityczng do kont:

- 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” — w spos6b umozliwiajacy nalezyte obliczanie
ich umorzenia oraz podziat wedtug tytutow,

- 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” —
W sposob umozliwiajgcy nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” — wedlug diumikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej,

- 240 ,Pozostale rozrachunki” — w sposob zapewniajacy ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegblnych tytulow,

stosownie do zasad funkcjonowania tych kont, okreslonych w zalaczniku Nr 3 do

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 t.””.

Niebiezqce dokonywanie przypisow naleznosci na koncie 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” — str. 9 protokotu.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczy, odzwierciedlajac w nich stan
rzeczywisty, stosownie do przepisow art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
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7. Wykazanie —w bilansie za 2016 r. — niektorych danych niezgodnych z ewidencjq ksiggowq
—str. 10 protokotu.

Bilans jednostki sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych z prawidiowo
prowadzonych ksiag rachunkowych, ujmujac w nim informacje w zakresie ustalonym
w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r., stosownie do przepiséw § 23 ust. 3 pkt 1 tego rozporzadzenia

8. Nieprawidltowosci w zakresie inwentaryzacji, polegajgce na:
- niezachowaniu czestotliwo$ci inwentaryzacji Srodkéw trwalych drogq spisu z natury,
- nieudokumentowaniu przeprowadzenia w 2013 r. inwentaryzacji drogq weryfikacji,
- niewyjasnieniu réinic inwentaryzacyjnych oraz ich rozliczeniu w  ksiggach
rachunkowych niewtasciwego roku — str. 12, 14 protokotu.

Inwentaryzacje $rodkéw trwatych przeprowadzaé z czgstotliwoscia okreslong
przepisami art. 26 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy o rachunkowosci, majac na uwadze przepisy art. 26
ust. 3 pkt 3 tej ustawy.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji odpowiednio dokumentowac, a ujawnione
réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych
wyjasniaé i rozlicza¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktdry przypadat
termin inwentaryzacji, zgodnie z przepisami art. 27 powolanej ustawy.

Jezeli uwaza Pan, ze wsrdd wnioskow zawartych w tym wystapieniu sa takie,
ktére naruszaja prawo przez bledng jego wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystgpienia.

Jednocze$nie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

/1 Jacek|Grzadka

Do wiadomoSci:
Wéjt Gminy Horodlo




