PREZES REGIONALNEJ IZBY OBRACHUNKOWEJ W LUBLINIE

20-027 Lublin, ul. Kartowicza 4 IX p., tel./fax 81 467 91 27, 81 534 07 81

Lublin, 28 grudnia 2018 r.

RIO -1I-601/50/2018

Pan Stawomir Wlosek
Kierownik

Osrodka Pomocy Spoleczne;j
21 - 044 Trawniki 605

Szanowny Panie Kierowniku

W dniach od 15 do 22 pazdziernika 2018 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzila problemowa kontrole gospodarki finansowej Osrodka Pomocy
Spotecznej w Trawnikach w zakresie rachunkowos$ci oraz realizacji planu finansowego.
Protokot kontroli podpisano 30 pazdziernika 2018 r.

W zakresie nieprawidtowos$ci, co do ktérych w trakcie kontroli udzielono
stosownego instruktazu lub o incydentalnym charakterze — nie formutowano wnioskéw
pokontrolnych.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do sposobu
ich wyeliminowania, stosownie do przepiséw art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561).

W zatgczniku do wystapienia pokontrolnego wskazuj¢ osoby odpowiedzialne
za stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Nieopisanie — w dokumentacji opisujqcej przyjete zasady rachunkowosci — systemu
informatycznego — str. 2 - 3 protokotu.

Uzupehi¢ dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,
przez opisanie systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur
lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji, stosownie do przepiséw art. 10
ust. 1 pkt 3 lit. ¢ oraz ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.).



Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji pozostalych Srodkéw trwalych, przez:

- nieprawidlowe poprawianie blednych zapisow w ewidencji analitycznej,

- przypadki niechronologicznego ujimowania zdarzen,

- wjecie na koncie 013 ,, Pozostale Srodki trwale” warto$ci niematerialnych i prawnych,

- wujecie na koncie 013 ,, Pozostale Srodki trwate” Srodkéw trwalych o wartosci nizszej niz
okreslona w przepisach wewngtrznych — str. 3 - 4 protokotu.

Stwierdzone bledy w zapisach w ksiegach rachunkowych prowadzonych
recznie poprawiaé przez skre$lenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej,
7z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie
daty, stosownie do przepisu art. 25 ust. pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowaé
w porzadku chronologicznym, stosownie do przepisu art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 4 pkt 2
tej ustawy.

Na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate” ujmowaé sktadniki majatku o wartosci
okreslonej w zakladowym planie kont, w zwigzku z przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a
i zasadami funkcjonowania tego konta, okre$lonymi w Zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911).

Wartosci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w przepisach art. 3 ust. 1 pkt 14
ustawy o rachunkowosci, ujmowaé na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w Zalgczniku Nr 3 do
cytowanego rozporzadzenia.

Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-27S sporzgdzonym na 30.09.2018 r. — danych w zakresie
planu, naleznosci dochodow i salda kovicowego w czesci naleznej budzetowi gminy z tytutu
wyplaconych zaliczek alimentacyjnych, Swiadczen z funduszu alimentacyjnego i odplatmosci
za specjalistyczne ustugi opiekuricze — str. 5 protokotu.

Dane dotyczace dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami wykazywaé wylacznie w sprawozdaniu Rb-
2777 ,.Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami”, zgodnie z przepisami § 6 ,Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”, stanowiagcej Zalacznik nr 36 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 1. poz. 109 z p6zn. zm.).



4. Niewyjasnienie i nierozliczenie stwierdzonych — podczas inwentaryzacji przeprowadzonej na
31.05.2015 r. — réznic inwentaryzacyjnych — str. 6 - 7 protokotu.

Ujawnione w trakcie inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych wyjasnia¢ i rozlicza¢ w ksiegach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji, zgodnie z przepisami art. 27
ustawy o rachunkowosci.

5. Wliczenie do okresu uprawniajgcego do nagrody jubileuszowej — okresu urlopu
bezptatnego — str. 9 protokotu.

Do okreséw pracy uprawniajacych do nagrody jubileuszowej wlicza¢ wszystkie
poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne okresy, jezeli z mocy odrgbnych
przepisow podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od ktérego zaleza uprawnienia
pracownicze, stosownie do przepiséw art. 38 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pézn. zm.); do okreséw tych
nie wlicza¢ urlopu bezplatnego, w zwigzku z przepisami art. 174 § 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 22018 1, poz. 917 z pdzn. zm.).

Jezeli uwaza Pan, ze wérod wnioskow zawartych w tym wystapieniu sg takie,
ktére naruszaja prawo przez bledng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie,
przystuguje Panu — zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych
— prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie
w ciggu 14 dni od otrzymania tego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbg
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej i elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dorgczenia Panu tego
wystapienia, majgc na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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Do wiadomosci:
Wojt Gminy Trawniki







