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RIO -1I-601/10/2019

Pani Anna Ewa Sobota
Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury
23 - 230 Trzydnik Duzy 3

Szanowna Pani Dyrektor

W dniach 25-26 lutego i 8 marca 2019 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Lublinie
przeprowadzita problemowa kontrole gospodarki finansowej Gminnego Os$rodka Kultury
w Trzydniku Duzym w zakresie rachunkowosci oraz realizacji planu finansowego. Protokot kontroli
podpisano 10 maja 2019 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidlowosci wraz z wnioskami co do sposobu
ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. 22016 r. poz. 561 z p6zn. zm.).

W zataczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazujg¢ osoby odpowiedzialne

za stwierdzone nieprawidlowosci.
1. W zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoSci:

1. Zatrudnienie na stanowisku gléwnej ksiggowej osoby nieposiadajgcej wymaganego

wyksztalcenia — str. 1 protokotu.

Na stanowisku gléwnego ksiegowego zatrudni¢ osobg spetniajaca jeden z warunkoéw
wskazanych w przepisach art. 54 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869).

2. Niekompletne opracowanie dokumentacji ~opisujgcej przyjete zasady prowadzenia

rachunkowosci — str. 2-3 protokotu.

"



Uzupelni¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, przez:

- okre$lenie zasad umarzania prawa uzytkowania wieczystego gruntu,

- okreslenie zasad klasyfikacji zdarzen na wszystkich kontach ksiegi gtéwnej,

- wyeliminowanie z zaktadowego planu kont niewystepujacych w jednostce,

- okre$lenie wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosénikach danych z okreSleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkeji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

- okreélenie opisu systemu przetwarzania danych, opisu systemu informatycznego
zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczeg6lno$ci metod zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatacii,

- okre$lenie systemu stuzgcego ochronie danych 1 ich zbioréw, w tym dowodéw
ksiegowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow,

stosownie do przepisow art. 10 ust. 1 pkt 2-4 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 22019 r. poz. 351).

Niesporzqdzenie — na koniec poszczegdlnych miesigcy — zestawien obrotow i sald kont ksiggi
glownej oraz — na koniec 2018 r. — zestawienia sald kont ksiqg pomocniczych — str. 3 protokotu.

Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtéwnej sporzadzaé na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald kont ksiggi
gléwne;j, stosownie do przepiséw art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadzaé zestawienie sald
wszystkich kont ksiag pomocniczych, zgodnie z przepisami art. 18 ust. 2 tej ustawy.

Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji analitycznej Srodkéw trwalych, przez:

- nieujecie w ewidencji prawa uzytkowania wieczystego gruntu,

- dokonywanie zapisow bez wskazania daty operacji oraz rodzaju i numeru identyfikacyjnego
dowodu Zrodiowego,

- niestosowanie klasyfikacji rodzajowej srodkow trwalych.

Nieujecie na koncie 013 ,, Pozostate Srodki trwate” srodka trwatego (o wartosci 135 z1) — stv. 417

protokolu.

Zapisow w  ksiegach rachunkowych dokonywa¢ w sposéb odzwierciedlajacy stan
rzeczywisty, zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, ujmujac — na wlasciwych
kontach — sktadniki majatku jednostki, o ktérych mowa w przepisach art. 3 ust. 1 pkt 15 tej ustawy.

Na kontach ksiagg pomocniczych dokonywaé zapiséw odzwierciedlajacych stan
rzeczywisty, bedacych uszczegétowieniem i uzupelnieniem zapisow kont ksiggi gldwne;j,



zapewniajac zgodno$¢ sald i zapisow tych ksiag, stosownie do przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, wskazujagc w nich date operacji gospodarczej oraz rodzaj i numer
identyfikacyjnego dowodu ksicgowego, stanowigcego podstawe zapisu oraz jego daty, jezeli rozni
si¢ ona od daty dokonania operacji, zgodnie z przepisami art. 23 ust. 2 pkt 1 12 tej ustawy.

Do konta 011 , Srodki trwate” prowadzi¢ ewidencje analityczng, w podziale na grupy,
podgrupy i rodzaje Srodkéw trwatych, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
3 pazdziernika 2016 . w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016
poz. 1864), w zwigzku z przepisami art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 1. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2019 1. poz. 649 z pézn. zm.).

Niedokonywanie odpiséw amortyzacyjnych prawa uzytkowania wieczystego gruntu — str. 4
protokolu.

Dokonywaé odpiséw amortyzacyjnych prawa uzytkowania wieczystego gruntow,
stosownie do przepisow art. 31 ust. 2 i art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Nieprawidlowe prowadzenie ewidencji analitycznej rozrachunkow — str. 4 protokotu.

Prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych dla rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami,
w zwiazku z przepisami art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Przypadki nieujecia — w ksiggach rachunkowych 2017 . — wszystkich kosztow dotyczgcych tego
roku — str. 4 protokolu.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowaé wszystkie obciazajgce ja koszty dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty, stosownie do przepisow art. 6 ust. 1

ustawy o rachunkowosci.
Nieprawidlowe przeksiggowanie wyniku finansowego 2016 r. — str. 8 protokolu.

W przypadku gdy strata netto jest wyzsza niz fundusz rezerwowy, pozostatg jej czesc
pokrywaé z funduszu instytucji kultury, zgodnie z przepisami art. 29 ust. 2 i 4 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1983 z pézn. zm.).

Nieewidencjonowanie — na koncie 101 ,, Kasa” — wystepujgcych w jednosice operacji gotowkg —

str. 6-7 protokohu.

Ewidencjonowaé na koncie 101 ,,Kasa” operacje gospodarcze realizowane gotowka,
zgodnie z postanowieniami zaktadowego planu kont, majac na uwadze przepisy art. 24 ust. 2

i ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.



10.  Nieewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych naleznosci z tytulu oplat za organizowane zajecia
— str. 7 protokotu.

Operacje gospodarcze ujmowa¢ w ksiggach rachunkowych zgodnie z ich trescia
ekonomiczna, na biezgco i odzwierciedlaé w nich stan rzeczywisty, stosownie do przepisow
art. 4 ust. 2, art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

11.  Niearchiwizowanie dokumentow inwentaryzacyjnych — str. 8 protokotu.

Dokumenty inwentaryzacyjne przechowywaé przez 5 lat, stosownie do przepisow
art. 74 ust. 2 pkt 7 ustawy o rachunkowoscl.

12.  Przeprowadzenie —w 2018 r. — inwentaryzacji naleznosci od kontrahentow prowadzqcych ksiggi
rachunkowe — niewlasciwg metodq — str. 9 protokotu.

Inwentaryzacje naleznosci od kontrahentow prowadzacych ksiegi rachunkowe
przeprowadza¢ droga uzyskania potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic, stosownie do przepiséw art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

13.  Wykazanie — w bilansie za 2017 r. — rozliczen migdzyokresowych przychodéw w niewlasciwej

pozycji — str. 10 protokotu.

W bilansie jednostki wykazywaé informacje zgodnie z ich trescia ekonomiczna,
w zwigzku z przepisami art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

14.  Nieposiadanie przez jednostke regulaminu wynagradzania okreslajgcego wykaz stanowisk pracy
i wynagrodzen zasadniczych — str. 11 protokotu.

Okresli¢ w regulaminie wynagradzania wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego
przewidzianego dla danego stanowiska pracy, stosownie do przepiséw art. 77 § 1' ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 . poz. 1917 z pdézn. zm) w zwigzku
z przepisami art. 31 ust. 1 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Jezeli uwaza Pani, ze wérod wnioskdéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktére
naruszajg prawo przez btedng jego wykladni¢ lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Pani —
zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie wciaggu 14 dni od
otrzymania tego wystgpienia.



Jednoczesnie informuj¢, ze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Izbe o wykonaniu
wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej i elektroniczne;j
(plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format (*.rtf) na adres:
wkef@lublin.rio.gov.pl), w terminie 30 dni od daty doreczenia Pani tego wystgpienia, majac na
uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.
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Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Wéjt Gminy Trzydnik Duzy
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