Lublin, 6 maja 2021 r.

RIO — 11 -601/5/2021

Pan Sylwester Adamski

Dyrektor Zespotu Szkot w Urszulinie
ul. Szkolna 23

22-234 Urszulin

Szanowny Panie Dyrektorze

W okresie od 16 do 25 lutego 2021 r. Regionalna Izba Obrachunkowa
w Lublinie przeprowadzita problemowg kontrole gospodarki finansowej Zespotu Szkot
w Urszulinie w zakresie rachunkowosci irealizacji planu finansowego. Protokét kontroli
podpisano 19 marca 2021 r.

Ponizej podaje stwierdzone nieprawidtowos$ci 1 uchybienia oraz wnioski co do
sposobu ich wyeliminowania, stosownie do przepisow art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 1. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2137).

W zalaczniku do wystgpienia pokontrolnego wskazuje osoby odpowiedzialne za
stwierdzone nieprawidtowosci.

1. Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do kont 201, 225, 229 i 231 wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej — str. 3 protokotu.

Prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa do kont 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”, 225 ,Rozrachunki z budzetami”, 229 ,,Pozostale  rozrachunki
publicznoprawne”, 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” zgodnie z zasadami
okreslonymi w Zalagczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i1 Finansow
z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22020 r. poz. 342), powotywanego w dalszej czgsci tego wystapienia jako
,rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.”’, majac na
uwadze przepisy § 20 ust. 1 pkt 4 lit. b tego rozporzadzenia.



Ewidencjonowanie rozrachunkow z Powiatowym Urzedem Pracy na niewlasciwym
koncie — str. 3 protokotu.

Rozrachunki z Powiatowym Urzedem Pracy z tytulu refundacji kosztow
wynagrodzen pracownikéw interwencyjnych ujmowa¢ na koncie 240 ,Pozostate
rozrachunki”, zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, okre§lonymi w Zalaczniku
Nr 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.

Nieprawidlowosci w  zakresie ewidencji  sSrodkow  trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, polegajgce na:

- prowadzeniu ewidencji szczegdtowej do kont 011 ,,Srodki trwale” i 020 , Wartosci
niematerialne i prawne” przy uZyciu programu komputerowego (arkusza
kalkulacyjnego Excel), niespelniajgcego wymogow ustawy o rachunkowosci,

- dokonywaniu zapisow — w ewidencji analitycznej srodkow trwatych — bez wskazania daty
dokonania operacji gospodarczej oraz rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego,

- niesporzqdzeniu — na 31 grudnia 2019 r. — zestawienia sald kont ksigg pomocniczych
prowadzonych do konta 011 i 013 — str. 4 - 5 protokotu.

Prowadzac ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera, zapewni¢ trwatos$¢
dokonanych w nich zapiséw, automatyczng kontrole ciaggtosci zapiséw, przenoszenie obrotow
lub sald oraz stosowa¢ wiasciwe procedury 1 $rodki chronigce przed zniszczeniem,
modyfikacja lub ukryciem zapisow, zgodnie z przepisami art. 13 ust. 5 1 6 oraz art. 23 ust. 1
1 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.).

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé ze wskazaniem daty dokonania
operacji gospodarczej, rodzaju 1 numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego
stanowigcego podstawe zapisu oraz jego daty, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,
zgodnie z przepisami art. 23 ust. 2 pkt 1 1 2 tej ustawy.

Co najmniej na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, stosownie do przepisow art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Niezachowanie czestotliwosci inwentaryzacji srodkow trwatych — str. 5-6 protokotu.

Srodki trwale inwentaryzowa¢ z czestotliwoscia okreslona przepisami art. 26 ust. 1
z uwzglednieniem przepisow art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Wykazanie — w sprawozdaniu Rb-27S za 2019 r. — danych niezgodnych z ewidencjg
ksiegowg (w rozdz. 80101 § 0830) — str. 6 protokotu.



W sprawozdaniu Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” wykazywa¢ dane zgodne z danymi
wynikajacymi z prawidtowo prowadzonej ewidencji ksiggowej, stosownie do przepisow § 9
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 poz. 1564 z pdzn. zm.).

Nieprawidlowe ustalenie okresow zatrudnienia uprawniajgcych do dodatku za
wieloletnig prace i do nagrody jubileuszowej, a w konsekwencji wyptacaniem dodatku
w niewlasciwej wysokosci i bledne ustalenie daty nabycia prawa do tej nagrody — str. 9

i 10 protokotu.

Do okresow pracy uprawniajacych do dodatku za wieloletnig prace i nagrody
jubileuszowej wlicza¢ wszystkie poprzednio zakonczone okresy zatrudnienia oraz inne
okresy, jezeli z mocy odrebnych przepiséw podlegaja one wliczeniu do okresu pracy, od
ktoérego zaleza uprawnienia pracownicze, zgodnie z przepisami art. 38 ust. 5 ustawy
zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1282), w tym okres pobierania stypendium przyznanego bezrobotnemu w okresie
odbywania stazu, stosownie do przepiséw art. 79 ust. 1 w zwigzku z art. 53 ust. 6
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1409 z pdzn. zm.). Do okresow tych nie wlicza¢ okresu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, w zwiazku z przepisami art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

Nagrodg jubileuszowa wyptaca¢ niezwlocznie po nabyciu przez pracownika prawa
do tej nagrody, nie wczesniej niz w dniu uplywu okresu uprawniajacego do nagrody,
stosownie do przepisow § 8 ust. 1 1 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 .
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936
z pdzn. zm.).

Niedokonanie — w koncu roku — korekty odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych na 2019 r. do faktycznej przecigtnej liczby osob zatrudnionych (przez co
zanizono odpis o 4.166,40 zi). Nieujecie w ksieggach rachunkowych operacji naliczenia
odpisu.

Nieprzekazanie na rachunek funduszu peitnej kwoty odpisu za lata 2016 i 2017 oraz
niewykazanie w ksiegach rachunkowych (a w konsekwencji w sprawozdaniach Rb — 28 S
i Rb—Z) zobowigzan z tego tytutu (w wys. 120.230 z1) — str. 13-14 protokotu.

Dokonywa¢ — w koncu roku — korekty odpisu na zaktadowy fundusz $§wiadczen
socjalnych do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujacej pracownikow
zatrudnionych w pelym i niepelnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pehy



wymiar czasu pracy), stosownie do przepisow § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby
zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U.
Nr 43, poz. 349), w zwigzku z przepisami art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 746).

Operacje dotyczace odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych ujmowac

w ksiggach rachunkowych zapisami:
- naliczenie odpisu:
Wn 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”,
Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
- odprowadzenie odpisu na rachunek funduszu:
Wn 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,
zgodnie z zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi w Zalaczniku Nr 3 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.

Uja¢ w ksiggach rachunkowych zobowigzania z tytutu nieodprowadzonego odpisu
za lata 2016-2017, w zwigzku z przepisami art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
a zobowigzania z tego tytulu wykazywa¢ w sprawozdaniach Rb-28S , Sprawozdanie
z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej” i Rb-Z
»Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhig tytulow dhuznych oraz poreczen
1 gwarancji”.

Nieuwzglednienie — w podstawie odliczen wynagrodzenia nauczyciela za czas strajku —
dodatku za wychowawstwo — str. 15 protokotu.

Do podstawy odliczen wynagrodzenia nauczycieli za okres strajku przyjmowaé
sktadniki wynagrodzenia wskazane w przepisach art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 z p6ézn. zm.), w zwigzku
z przepisami art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o rozwigzywaniu sporow
zbiorowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 123).

Nieterminowe wyplacenie wynagrodzen nauczycieli oraz pracownikow administracji

i obstugi (w miesigcach pazdziernik-grudzien 2020 r) — str. 18-21 protokotu.

Wyplaty wynagrodzenia za prace - pracowniké4w niepedagogicznych
dokonywac¢ jeden raz w miesigcu z dotu, nie p6zniej niz 4 dni do zakonczenia miesiaca,
zgodnie z postanowieniami § 6 pkt 5 ,Regulaminu wynagradzania pracownikéw
niepedagogicznych zatrudnionych w Zespole Szkét w Urszulinie”, stanowiacego
zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Zespotu Szkét w Urszulinie



z 14 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia jednolitego tekstu regulaminu wynagradzania
pracownikow niepedagogicznych zatrudnionych w Zespole Szkét w  Urszulinie,
a nauczycieli miesigcznie z gory w pierwszym dniu miesigca, a jezeli jest to dzien
ustawowo wolny od pracy — w dniu nastepnym, stosownie do przepisoOw art. 39 ust. 3
ustawy Karta Nauczyciela, w zwigzku z przepisami art. 85 § 1 1 art. 94 pkt 5 Kodeksu

pracy.

Jezeli uwaza Pan, ze wnioski zawarte w tym wystgpieniu naruszaja prawo
przez btedng ich wyktadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Panu — zgodnie
zart.9 ust.3 1 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych — prawo zgloszenia
zastrzezen do Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Lublinie w ciggu 14 dni
od otrzymania tego wystapienia.

Jednocze$nie informuje, Zze — stosownie do przepisu art. 9 ust. 3 ustawy
o regionalnych izbach obrachunkowych — jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Izbeg
o wykonaniu wnioskow pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania — w formie
pisemnej 1 elektronicznej (plik w formacie Microsoft Word (*.doc) lub Rich Text Format
(*.rtf) na adres: wkgf@lublin.rio.gov.pl) — w terminie 30 dni od daty dor¢czenia Panu tego

wystapienia, majac na uwadze przepisy art. 27 tej ustawy.

Jacek Grzadka

Do wiadomosci:

Wojt Gminy Urszulin
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